Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste

Poder Legislativo Municipal — Estado de Minas Gerais

RESOLUCAO N.° 003 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2024.

Estabelece o Plano Anual de Contratacoes
do Poder Legislativo, com fulcro no inciso
VII do caput do art. 12 da Lei n.” 14.133,
de 1.° de abril de 2021.

O Poder Legislativo de Sao Sebastido do Oeste, Estado de Minas Gerais, aprovou
e, eu, Presidente Promulgo, no uso de minhas atribui¢des legais em conformidade com o
art. 19, inciso IV, do Regimento Interno desta Casa Legislativa e art. 12, caput, inciso VII
Lein.° 14.133/2021, a seguinte Resolugdo:
CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagdo

Art. 1.°- Esta Resolugdo regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n.°
14.133, de 1.° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagdes anual no ambito

do Poder Legislativo.
Defini¢oes
Art. 2.°- Para fins do disposto nesta Resolucao considera-se:

I - Autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no ambito do 6rgdo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratacdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n.°

14.133, de 2021;

I — Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-la;

IIT — Comissao de contrata¢do: unidade com conhecimento técnico-operacional

sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de
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demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma

natureza,

IV — Agente de Contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso
ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom

andamento do certame até a homologagao;

V — Documento de formalizagdo de demanda: documento no qual o setor ou
agente requisitante formaliza o pedido de um produto ou servico, em que a area

requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagdo;

VI - Plano de contrata¢des anual: documento que consolida as demandas que o

orgao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

VII - Setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela

coordenacao e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes;

VIII — Area Técnica - unidade responsavel pelo assessoramento técnico da

Administragdo, podendo ser interna ou externa;

Paragrafo tinico - A defini¢do dos requisitantes ndo ensejard, obrigatoriamente,

a criag¢do de novas estruturas dentro desta Casa.

CAPITULO 11
DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 3.°- A elaboragdo do plano de contratagdes anual pelos o6rgaos e pelas

entidades tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia,
por meio da promocdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter

economia de escala, padronizacao de produtos e servigos e reducdo de custos processuais;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico;
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III - evitar o fracionamento de despesas;

IV - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo

potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO III
DA ELABORACAO

Das Diretrizes

Art. 4.°- Até a primeira quinzena de setembro de cada exercicio, o Poder
Legislativo elaborard o seu plano de contratacdes anual, o qual conterd todas as

contratacdes que pretenda realizar no exercicio subsequente, incluidas:

I - as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n.°

14.133, de 2021;

II - as contratagdes que envolvam bens e servigos continuados ou ndo, € essenciais

ao funcionamento deste poder, independente da modalidade de licitagdo adotada.
Das Excecoes
Art. 5.°- Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n.°
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de

sigilo;

II - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n.°
14.133, de 2021; e

IIT - as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que

trata o § 2.° do art. 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.
Dos Procedimentos

Art. 6.°- Para elaboragdo do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera

o documento de formalizacao de demanda com as seguintes informacdes:
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I - justificativa da necessidade da contratacao;
IT - descri¢do sucinta do objeto;

IIT - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo

gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades desta casa;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de

acordo com a metodologia estabelecida por esta casa;

VII - indicacdo de vinculagdao ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formaliza¢ao de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia

em que as contratagdes serao realizadas;
VIII - nome da area requisitante com a identifica¢do do responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgaos e as
entidades observarao, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacao de Material, de Servigos ou de Obras,

na forma do regulamento.

Art. 7.° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica, interna ou externa, para fins de

analise, complementac¢do das informacdes, compilagdo de demandas e padronizagdo.

Art. 8.°- Os documentos de formalizagao de demanda devem ser realizados até o

dia 15 de cada més.
Consolidacao

Art. 9.°- O setor de contratacdes consolidard as demandas encaminhadas pelos

requisitantes ou pelas areas técnicas e adotard as medidas necessarias para:
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I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratacdo e a

economia de escala;

IT - adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no

art. 5.%

IIT - elaborar o calendério de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade

orcamentaria e financeira.

§ 1.° O prazo para tramitacdo do processo de contratagao ao setor de contratacdes

constara do calendario de que trata o inciso III do caput.

§ 2.° O processo de contratacdo de que trata o § 1.° serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia ou anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho

na instru¢ao do processo.

§ 3.° O setor de contratacdes concluird a consolida¢do do plano de contratacdes
anual até 30 de setembro do ano de sua elaboragdo e o encaminhard para aprovagdo da

autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVACAO

Autoridade competente

Art. 10. Até a primeira quinzena de outubro do ano de elaborag¢do do plano de

contratagdes anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas.

Paragrafo unico - A autoridade competente poderd reprovar itens do plano de
contratacdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar
adequacgoes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo de até vinte e cinco

de outubro.
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CAPITULO V
DA PUBLICACAO

Divulgacio

Art. 11. O plano de contratacdes anual do Poder Legislativo sera disponibilizado

automaticamente no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

Paragrafo tinico. O Poder Legislativo disponibilizara, em seu sitio eletronico, o
enderecgo de acesso ao seu plano de contratagdes anual no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de

aprovagao, revisao e alteragdo e promulgacao.

CAPITULO VI
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusio ou redimensionamento.

Art. 12. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual podera
ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,

nas seguintes hipdteses:

I - no periodo de 15 de outubro a 15 de dezembro do ano de elaborag¢do do plano

de contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentaria;

II - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Org¢amentaria Anual, para
adequacdo do plano de contratagdes anual ao or¢amento aprovado para aquele exercicio,

se for o caso.

Paragrafo tnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracdes no plano de
contratacdes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos

incisos I e II do caput.
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Art. 13. Durante o ano de sua execu¢do, o plano de contratacdes anual, em
situacdes excepcionais, poderd ser alterado, por meio de Resolu¢do proposta pelo

Presidente desta Casa Legislativa.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente serd disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 14. O setor de contratacdes verificara se as demandas encaminhadas constam

do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo tinico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual

ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.

Art. 15. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a

antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida, nos moldes desta Resolugao.
Relatorio de riscos

Art. 16. A partir de julho do ano de execucao do plano de contratagdes anual, os
setores de contratagdes elaborardo, relatorios de riscos referentes a provavel nao
efetivacdo da contratagdo de itens constantes do plano de contratagdes anual até o término

daquele exercicio.

§ 1.° O relatorio de gestao de risco sera elaborado sempre no més de novembro de

cada ano.

§ 2.° O relatdrio de que trata o § 1.° serd encaminhado a autoridade competente

para adocao das medidas de correg¢ao pertinentes.
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§ 3.° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagdes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao,
€, Se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de contratagdes referente ao

ano subsequente.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 17. As licitagdes quando originadas de situacdes excepcionais e
imprevisiveis, estardo dispensadas de vinculagcdo ao QDDL (Quadro de Detalhamento de

Despesas de Licitagao) do Plano Anual de Contratacdes, sem prejuizo do planejamento.

Art. 18. O Presidente da Camara Municipal podera editar normas complementares

para a execucao do disposto nesta Resolugao.

Art. 19. O Anexo 01 que cria as Unidades ¢ Ramos ¢ parte integrante do Plano

Anual de Contrata¢des da Camara Municipal de Sao Sebastido do Oeste.

Art. 20. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, produzindo

seus efeitos a partir de 1.° de janeiro de 2025.

Sdo Sebastido do Oeste, 18 de dezembro de 2024.

ADLSON TAVARES DE CASTRO
Presidente da Cadmara Municipal
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QDDL - QUADRO DE DEMONTRATIVO DE DESPESAS EM LICITACOES

ANEXO I - PLANO ANUAL DE CONTRATACOES — CAMARA MUNICIPAL DE
SAO SEBASTIAO DO OESTE-MG PARA O ANO DE 2025.

01- Gabinete e Secretaria da Camara

UNID. | COD. PERIODO NOME CLASSIFICACAO VALOR
CONTRATACAO | CONTRATACAO

Gab. E 01 Janeiro/Dezembro Equipamento e Bens R$ 170.000,00
Secret. Material
Camara Permanente
Gab. E 02 Janeiro/Dezembro Servicos de Servigos R$ 90.000,00
Secret. Consultoria em
Camara Geral
Gab. E 03 Janeiro/Dezembro Material de Bens R$ 40.000,00
Secret. Consumo
Camara
Gab. E 04 Janeiro/Dezembro Copa e Cozinha Bens R$ 5.000,00
Secret.
Camara
Gab. E 05 Janeiro/Dezembro Material de Bens RS 12.000,00
Secret. Expediente
Camara
Gab. E 06 Janeiro/Dezembro Material de Bens R$ 8.000,00
Secret. Limpeza
Camara
Gab. E 07 Janeiro/Dezembro Servigos de Servigos R$ 52.000,00
Secret. Tecnologia da
Camara Informacgao e

comunicagao
Gab. E 08 Janeiro/Dezembro Outros Servicos Servigos R$ 156.000,00
Secret. Terceiros - PJ
Camara
Gab. E 09 Janeiro/Dezembro Assessoria e Servigos R$ 234.000,00
Secret. Consultoria juridica
Camara
Gab. E 10 Janeiro/Dezembro Outros Servicos Servicos R$ 120.000,00
Secret. Terceiros - PF
Camara
Gab. E 11 Janeiro/Dezembro | Obras e Instalagoes Servigos R$ 377.000,00
Secret.
Camara
Gab. E 12 Janeiro/Dezembro Transporte / Servigos R$40.000,00
Secret. Locomogao
Camara
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02 — Homenagens, festas, recep¢oes, eventos

UNID. | COD. PERIODO NOME CLASSIFICACAO VALOR
CONTRATACAO | CONTRATACAO

Homen 01 Janeiro/Dezembro Premiagoes Bens R$ 25.000,00
agens

Homen 02 Janeiro/Dezembro Material de Bens R$ 13.000,00
agens Consumo

Homen 03 Janeiro/Dezembro Outros Servicos Servigos R$ 100.000,00
agens Terceiros - PJ

Homen 04 Janeiro/Dezembro Outros Servigos Servigos R$ 20.000,00
agens Terceiros - PF

03 - Centro de Atendimento ao Cidadao - CAC

UNID. | COD. PERIODO NOME CLASSIFICACAO VALOR
CONTRATACAO | CONTRATACAO
CAC 01 Janeiro/Dezembro Material de Bens R$ 10.000,00
Consumo

CAC 02 Janeiro/Dezembro Outros Servigos Servigos R$ 25.000,00
Terceiros - PJ

CAC 03 Janeiro/Dezembro Outros Servigos Servigos R$ 10.000,00
Terceiros - PF

CAC 04 Janeiro/Dezembro Transporte / Servigos R$ 18.000,00

Locomogao

ADLSON TAVARES DE CASTRO
Presidente da Cadmara Municipal
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