Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste

Poder Legislativo Municipal — Estado de Minas Gerais

Lei n®293/97

DispOe sobre a Organizagdo Administrativa da Prefeitura de S&o Sebastido do Oeste —

MG.

Capitulo | da Estrutura.
Art.1°- A Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste tera a seguinte organizacdo
administrativa:
I. Gabinete do Prefeito;
Il. Procuradoria;
I1l. Secretaria Municipal de Administracao;
IV. Secretaria Municipal de Financ¢as Publicas;
V. Secretaria Municipal de Projetos e Infra-Estrutura;
VI. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
VII. Secretaria Municipal de Lazer e Esportes;
VIII. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;
IX. Secretaria Municipal de Saude e Ac¢éo Social;
X. Secretaria de Agricultura, Comércio e Industria.
Art.2°- As Secretarias terdo as seguintes divisdes administrativas:
I. Secretaria Municipal de Administracéo;
A) Divisdo de Recursos Humanos e Modernizacgéo:
1- Secdo de Registro, Modernizacdo e Desenvolvimento de Pessoal.
B) Divisdo de Apoio Administrativo:
1- Sec¢éo de compras e Licitacao;
2- Secdo de Almoxarifado, Patrimdnio, Arquivo e Protocolo.
Il. Secretaria Municipal de Finangas Pablicas:
A) Diviséo Financeira:
1- Secéo de Contabilidade e tesouraria;
B) Divisdo de Receita:

1- Sec¢éo de Lancamentos, Controle, Fiscalizagdo e Cadastro.
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I1l. Secretaria Municipal de Projetos e Infra-Estrutura:
A) Diviséo de Obras:

1- Secéo de Pavimentagdo e Saneamento;

2- Secdo de Obras e Fiscalizagéo.

IV. Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
A) Divisdo de Servicos Urbanos e Controle Ambiental;

1- Secé&o de parques, jardins e Limpeza Urbana;

2- Cemitério.

V. Secretaria Municipal de Lazer e Esportes:

A) Divisdo de Esportes, Turismo e Lazer;

1- Secéo de Esportes.

VI. Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura:
A) Diviséo de Ensino;

1- Secdo de Supervisdo Pedagogica;

2- Secdo de Assisténcia ao Educando;

3- Biblioteca.

VII. Secretaria Municipal de Saude e Acéo Social:
A) Divisédo de Ac¢do Social;

1- Secdo de Acdo Comunitaria e Assisténcia Social.
B) Divisdo de Salde;

1- Se¢do de Atendimento Médico Odontoldgico;

2- Secdo Vigilancia e Inspecdo Sanitaria;

VIII. Secretaria Municipal de Agricultura Comércio e Industria:

A) Diviséo de Estradas;

B) Diviséo de Abastecimento.

Capitulo Il da Competéncia.
Secdo | do Gabinete do Prefeito.
Art.3°- Compete ao Gabinete do Prefeito:
I. Representar e Assessorar o Chefe do Executivo;

Il. Controlar, Coordenar e Revisar os Atos para despacho do Chefe do Executivo;
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VI.
VII.
VIII.

XI.

XII.
XII.

Receber, Expedir, Minutar e Controlar os documentos e correspondéncias oficiais do
Executivo;

Executar as atividades de Relacdes Publicas da Prefeitura facam necessarias com o
Prefeito;

Receber o Publico, Marcando e Controlando as Audiéncias que facam necessarias com o
Prefeito;

Preparar Recepcdo as autoridades e personalidades convidadas ou que visitem o Municipio;
Coordenar as atividades politicas e de relacbes entre os poderes Executivo e Legislativo;
Coordenar a elaboracdo e acompanhamento da execucao de planos e programas Gerais e
setoriais;

Promover a elaboracdo de planos plurianuais de investimentos e acompanhar a execugéo
avaliando os resultados;

Elaborar a Lei de Diretrizes Orgcamentérias e os Orgcamentos anuais em consonancia com a
Secretaria Municipal de Financgas Publicas;

Definir critérios técnicos, econdmicos e sociais para o estabelecimento de prioridades
Governamental;

Desenvolver e manter atividades de articulagdo Inter-governamental;

Elaborar e propor ao Prefeito a politica Municipal de Transito.

Secdo Il da Procuradoria.

VI.

Art.4°- Sdo fungdes da procuradoria:
Assessorar o Chefe do Executivo Municipal e as unidades administrativas em assuntos
juridicos;
Acompanhar a Prefeitura judicial e extrajudicialmente dentro e fora do Municipio;
Acompanhar o andamento e agdes em que a Prefeitura seja parte;
Elaborar convénios contratos ou acordos com as Entidades Publicas ou particulares a serem
firmados pela administracdo Municipal;
Promover a cobranca amigavel e judicial da divida ativa e quaisquer outros creditos do
Municipio;
Redigir e examinar projetos de Lei, razdes e vetos, Decretos, regulamentos e outros Atos

de natureza juridica de interesse da administragdo municipal;
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VII. Manter atualizada a coletdnea de Leis, Decretos e Jurisprudéncia de interesse do
Municipio;
VIII. Participar de inquéritos administrativos e dar orientacdo juridica conveniente;
IX. Prestar assisténcia nos atos referentes a desapropriacdo alienagdo e aquisi¢do de imoveis
pela administracdo municipal;
X. Auxiliar o Chefe do Executivo municipal na constituicdo e nomeacao de procuradores com
poderes “ad judicia” para defesa dos interesses do Municipio em processos judiciais, e de

procuradores para quaisquer outros fins.

Secdo 111 da Secretaria Municipal de Administracao:

Art.5% A secretaria municipal de administragdo tem por finalidades especificas:

I. Promover e supervisionar as atividades relativas a recrutamento, sele¢do, treinamento,
movimentacdo e registro de funcionarios bem como o plano de remuneragdo e
desenvolvimento de recursos humanos;

Il. Centralizar e supervisionar as atividades relativas ao tombamento, registro, inventario,
protecdo dos bens moveis e imoéveis de propriedade do Municipio ou sob sua custodia;

[1l. Coordenar, promover e supervisionar as atividades relativas a compra , recebimento,
guarda, distribuicdo e controle de materiais e equipamentos;

IV. Supervisionar e controlar as atividades relativas aos servicos auxiliares tais como
protocolo, telefonia, documentagéo, arquivo geral e transporte;

V. Coordenar as atividades relativas a assisténcia ao funcionamento municipal;

VI. Verificar a execucdo e o cumprimento dos contratos de locacdo e bens méveis e imoveis,
celebrados pela administracdo municipal;

VII. Promover medidas administrativas relacionadas com a organizacdo, fiscalizacdo e
julgamento dos Concursos Publicos, providenciando os editais e a publicacdo de
resultados;

VIII. Aperfeicoar a utilizacdo de recursos da administragdo municipal mediante adocdo de

normas e procedimentos que assegurem a reducdo dos custos e a expansdo dos beneficios.

Secdo IV da Secretaria Municipal de Financas Publicas.

Art.6°- Compete a secretaria municipal de financas publicas:
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I. Responsabilizar-se pela administracdo fazendaria do Municipio especialmente em assuntos

relativos a receita e execucdo financeira das despesas;

Il. Participar em articulagio com o Gabinete do Prefeito da elaboracdo de proposta
orcamentarias anuais e planos plurianuais de investimentos e do calendario fiscal do
Municipio;

I1l. Desenvolver medidas necessarias a dinamizacéo da arrecadacdo mensal do Municipio;

IV. Promover o pagamento de despesas e empréstimos assumidos pela prefeitura;

V. Providenciar o langamento dos impostos, taxas, multas, contribui¢cbes de melhorias bem
como a divida ativa do Municipio;

VII. Manter o controle da execucdo orcamentaria;
VIII. Promover, controlar e manter atualizado o cadastro dos contribuintes;
IX. Elaborar e executar a politica fiscal e financeira do Municipio;
X. Implementar e operacionalizar sistemas de informagdes eletrOnicos para toda a

administracdo municipal.

Secdo V da Secretaria Municipal de projetos e Infra-Estrutura.
Art.7°- Sdo atribuicdes da secretaria municipal de projetos e infra-estrutura:
I. Coordenar a execuc¢do direta ou indiretamente de obras e servi¢os publicos de interesse do
Municipio;
I. Articular-se com o gabinete do Prefeito na definicdo de planos programas e projetos;
I1l. Promover a abertura, conservacdo, restauracdo e recuperacdo das vias logradouros,
edificacOes pertencentes a prefeitura bem como monumentos tombados pelo Municipio;
IV. Responsabilizar-se pelo emplacamento de nome de ruas, logradouros publicos,
monumentos e outros que se fizerem necessarios;
V. Desenvolver juntamente com a secretaria municipal de financas publicas, o cronograma
fisico-financeiro das obras;
VI. Implantar e coordenar os programas municipais de urbanismo;
VII. Manter a atualizada a cartografia das areas urbanas de expansao do Municipio;
VIII. Cumprir as diretrizes para aprovacdo de loteamentos, aprovar 0s respectivos projetos,

observando o disposto na legislacdo pertinente ao assunto;
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IX. Propor e atualizar as normas urbanisticas do Municipio, em especial as relativas a

parcelamento. Uso e ocupacdo do solo, posturas municipais e codigo de obras;
X. Examinar projetos e fiscalizar construcdo reforma conservacéo, restauracéo e demolicéo de

obras civis, velando pelo cumprimento da legislacéo urbanistica.

Secdo VI da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
Art.8°- A secretaria municipal de meio ambiente tem por finalidade:
I. Formular a politica de conservagdo e melhoria do meio ambiente;
Il. Articular-se com os Orgdos Federais e Estaduais, objetivando a compatibilizacio e
racionalizacdo da politica ambiental,
I1l. Coordenar e executar as medidas destinadas a protecdo ambiental em geral;
IV. Promover a execucdo dos servicos pubicos de limpeza, coleta de lixo, arborizacéo,
construcao e conservacao de parques e jardins;
V. Promover campanhas educativas para a manutencdo do equilibrio ecolégico e combate a
poluicéo;

VI. Administrar o cemitério municipal.

Secdo VII da Secretaria Municipal de Lazer e Esportes.
Art.9°- Sdo atribuicdes da secretaria de lazer e esportes:
I. Promover, estimular e orientar a pratica das varias modalidades desportivas e de esporte
amador;
Il. Criar e fomentar a criacdo de um sistema de lazer e recreacdo que se destine
preferencialmente as classes de menor renda;
I1l. Promover com regularidade a execucéo de programas recreativos;
IV. Estimular a construgéo de centros poli - esportivos;

V. Incentivar a expansao e o aprimoramento da infra-estrutura turistica do Municipio;

Secdo VIII da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura.
Art.10- A secretaria municipal de educacéo e cultura tem por finalidade especificas.
I.  Administrar e supervisionar o ensino publico municipal;

Il. Promover a integracdo da escola com a familia e a comunidade;
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I1l. Assegurar 0 acesso da populacdo em idade escolar e rede de ensino do Municipio;

IV. Elaborar, supervisionar e avaliar projetos pedagogicos com vista a melhoria qualitativa e
quantitativa do ensino municipal;
V. Promover a ampliagdo, manutencao e aparelhamento da rede escolar da municipalidade;
VI. Prestar ao educando, assisténcia alimentar, odontologica e médica em consonancia com a
secretaria municipal de saude e acdo social;
VII. Realizar pesquisas e estudos sobre a situa¢do educacional do Municipio;
VIII. Promover o aperfeicoamento e valorizagdo do profissional do ensino publico municipal;
IX. Estimular e supervisionar os servigos de biblioteca municipal,
X. Promover o ensino para excepcionais, diretamente ou atraves de entidades particulares;
XI1. Proteger o patrimdnio cultural, historico e artistico do Municipio;
XI1. Promover o ensino profissional para adolescentes e adultos;
X1, Incentivar e proteger o artista e o arteséo;
XIV. Promover e estimular, com regularidade a execucédo de programas culturais;
XV. Promover o desenvolvimento cultural do Municipio através de estimulo ou cultivo das
ciéncias, das artes e das letras;

XVI. Promover a aplicagéo de recursos provenientes de convénios destinados a educagao;

Secdo 1X da Secretaria Municipal de Saude e A¢do Social.
Art.11- Compete a secretaria municipal de saude e acdo social:
I. A formag&o da consciéncia sanitéria;
Il. Juntamente com a Unido e o Estado a execucdo de campanhas e programas de saude
publica;
I1l. Promover estudos e pesquisas sobre as condi¢cdes de saude da populacdo e sobre as
condigdes sanitarias do Municipio;
IV. Promover campanhas sistematicas de imunizacdo contra doencas epidémicas;
V. Assisténcia medica, ambulatorial e dentaria a populagdo escolar do Municipio em
consonancia com a secretaria municipal de educacao e cultura;

VI. O cumprimento das posturas municipais referentes ao poder de policia de higiene publica;
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VII. Criar condicbes para implantacdo de servico médico social permanente, visando a
preservacdo de doencas especialmente aquelas que atingem com mais intensidade de baixa
renda (verminose, doengas infecto contagiosas, desnutri¢do, etc...);

VIII. Promover campanhas de controle de zoonoses;
IX. A aplicacdo de recursos provenientes de convénios destinados a salde publica e acao
social;
X. Fiscalizar a higiene dos alimentos, a serem colocados a disposi¢éo da populacéo;
XI1. Junto as familias carentes, um trabalho de acéo educativa;
XIl.  Organizar, coordenar e promover o desenvolvimento social do Municipio;
XI1I. Participar da formulacéo e execucdo da politica de acdo social do Municipio;
XIV. Promover a execucao de estudos e pesquisas sobre questdes sociais;

XV. Prestar diretamente ou por meio de cooperacdo com organismos publicos ou privados,
assisténcia ao individuo ou grupos carentes de renda, concedendo orientacao,
encaminhamento ao usuério da assisténcia;

XVI. Assistir a populacdo em situacbes de emergéncia por motivos sociais, econémicos e
metereoldgicos;
XVII. Atender pessoas carentes através de concessdo de pequenos auxilios, em carater
emergencial;
XVIII. Promover a orientacdo e encaminhamento ao usuario da assisténcia social para organismos

de outras esferas do governo, quando se fizer necessario.

Secdo X da Secretaria Municipal de Agricultura Comércio e Inddstria.
Art.12- Sdo funcgdes da secretaria municipal de agricultura, comércio e inddstria:
I. Realizar estudos visando o desenvolvimento, regulamentacdo e fiscalizacdo do sistema de
abastecimento municipal e producgéo de alimentos;
Il. Desenvolver estudos e pesquisas para a implantacao da politica agricola do Municipio;
I1l. Planejar e executar os servicos de construgdo e manutencdo das estradas vicinais do
Municipio;
IV. Orientar os produtores rurais locais nos processos de produgdo e comercializacdo dos
géneros alimenticios;

V. Promover a organizagao dos pequenos produtores em associagoes.

Avenida Brasilia n° 50, Sala 202, Centro — S0 Sebastido do Oeste/MG
CEP.: 35.506-000 - Telefax 37 3286-1105
e-mail: adm@saosebastiaodooeste.cam.mg.gov.br



Camara Municipal de Sdo Sebastido do Oeste

Poder Legislativo Municipal — Estado de Minas Gerais

Capitulo 111 das Competéncias comuns.
Art.13- Sdo competéncias comuns a todos os 6rgaos da Prefeitura:
I. Participar da elaboracdo dos planos programas e projetos relativos aos seus servigos;
I. Participar da discussdo e elaboracdo da proposta orcamentaria setorial,
I1l. Preparar relatério anual de suas atividades;
IV. Desempenhar atividades correlatas as suas fungoes;
V. Zelar pela moralidade administrativa pelo patriménio publico e pelo bom funcionamento

dos servicos.

Capitulo 1V das Disposicdes Finais.

Art.14- A competéncia e descricdo das unidades administrativas das secretarias
municipais serdo estabelecidas pelo Poder Executivo em Decreto.

Art.15- Para atendimento ao disposto nesta lei, ficam criados os cargos de secretario,
Chefe de gabinete, Procurador do Municipio, Chefe de Divisdo e Chefe de Secéo, sendo todos os
cargos de provimento em comissdo, com equipara¢do aos simbolos e vencimentos de cargos
semelhantes aos previstos na legislacéo vigente.

8.1°- Para necessaria composicdo do Quadro de Pessoal, fica o Chefe do executivo
autorizado a promover as transferéncias de pessoal atribuicdes e instalacbes quando se fizer
necessario.

8.2°- A transferéncia s6 podera ser feita, para o cargo de mesmo nivel de vencimento ou
igual remuneracao.

Art.16- As unidades administrativas que compdem a estrutura organica da Prefeitura
prevista nesta Lei, serdo instaladas de acordo com as necessidades da administracdo e serdo
extintas automaticamente as existentes.

Art.17- Revogam-se as disposi¢cGes em contrério.

Art.18- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Oeste, aos oito dias do més de maio de hum mil
novecentos e noventa e sete (08-05-1997).

Prefeito: José Didgenes Mendes.
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