PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 004/2023.

Altera Lei Complementar n° 113, de 05 de
fevereiro de 2021, que dispde sobre a
estrutura organizacional do Poder Executivo

do Municipio de S3o Sebastido do Oeste.

O Municipio de S3ao Sebastido do Oeste, Estado de Minas Gerais, por seu Poder

Executivo, apresenta o seguinte Projeto de Lei Complementar:

Art. 1°. O artigo 63, da Lei Complementar n° 113, de 05 de fevereiro de 2021,

passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 63 A Secretaria Municipal de Saude possui a seguinte estrutura:
a) Secretario (a) de Saude;

b) Supervisdo de Enfermagem da Atencdo Primaria a Saude;

b.1) Supervisdo de Enfermagem do Pronto Atendimento Municipal.
b.2) Departamento de Atencdo a Saude;

b.3) Divisdo de Assisténcia Administrativa;

b.4) Divisdo de Atencdo a Saude;

c) Supervisdo de Enfermagem da Vigilancia em Saude;

c.1) Departamento de Vigilancia em Saude;

c.2) Divisdo de Vigilancia Sanitaria;

c.3) Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica;

c.4) Divisdo de Vigilancia em Saude;

Art. 2°. O anexo | da Lei Complementar n° 113/2021 passa a vigorar conforme

anexo | desta Lei Complementar.
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Art. 3°. O Anexo Il da Lei Complementar n° 113/2021 passa a vigorar com a
redacdao constante do anexo |l desta Lei Complementar, visando a inclusdao das

atribuicdes dos cargos criados no artigo 1° desta Lei Complementar.

Art. 4°. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao.

S3do Sebastido do Oeste, 08 de maio de 2023.

Belarmino Luciano Leite

Prefeito Municipal
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JUSTIFICATIVA

Temos a imensa satisfagdo de encaminhar a apreciagao dessa Egrégia Camara Municipal
Projeto de Lei Complementar “Altera Lei Complementar n° 113, de 05 de fevereiro de 2021, que
dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio de Sdo Sebastido do

Oeste”.

O objetivo do presente Projeto de Lei Complementar é criar os cargos de Enfermeiro
Supervisor para a Atenc¢do Primdria a Saude; Vigilancia em Salde e do Pronto Atendimento

Municipal.

Hoje, os profissionais que ocupam as vagas do cargo de Enfermeiro Assistencialista
exercem as referidas coordenacdes, recebendo um percentual de 20% de gratificacdo, sobre o

vencimento.

Assim, objetiva-se excluir o cargo de Enfermeiro Assistencialista da Lei Complementar n°
135/2022 e criar os cargos comissionados de Enfermeiro Supervisor da Atengdo Primaria a Saude;
Enfermeiro Supervisor da Vigilancia a Saude e Enfermeiro Supervisor do Pronto Atendimento

Municipal.

A necessidade surgiu tendo em vista que sao cargos que devem ser ocupados por pessoas
de confianga, uma vez que sdo cargos de geréncia e sdo areas que clamam por uma assisténcia

continua, com dedicacdo exclusiva.

Ressalte-se que ndo havera impacto orcamentario, uma vez que o valor pago a titulo de

vencimento + gratificacdo é o mesmo do vencimento dos cargos comissionados ora criados.

Assim, requer a tramitagdo e a aprovacao do presente Projeto de Lei Complementar.

Atenciosamente,

Belarmino Luciano Leite

Prefeito Municipal
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ANEXO | - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Cargos Vagas Recrutamen | Vencimento Subsidio Jornada
to Semanal
Procurador-Geral 1 AMPLO 9.133,22 40 HORAS
Controlador-Geral 1 AMPLO 5.287,06 40 HORAS
Secretdrio Municipal 9 AMPLO 6.628,72 40 HORAS
Diretor de Departamento 12 AMPLO 3.479,38 40 HORAS
Chefe de Divisdo 26 AMPLO 2.204,79 40 HORAS
Chefe de Gabinete 1 AMPLO 9.133,22 40 HORAS
Coordenador AMPLO 4,129,79 40 HORAS
Diretor Escolar 4 AMPLO
NIVEL I — ATE 500 ALUNOS 5.000,00

NIVEL Il — ACIMA DE 500

ALUNOS 6.000,00 40 HORAS
Vice-Diretor Escolar 4 AMPLO 4.083,82 30 HORAS
ENFERMEIRO SUPERVISOR | 1 AMPLO 6.500,00 40 HORAS
ATENCAO PRIMARIA A

SAUDE

ENFERMEIRO SUPERVISOR | 1 AMPLO 6.500,00 40 HORAS
DE VIGILANCIA EM SAUDE

ENFERMEIRO SUPERVISOR | 1 AMPLO 6.500,00 40 HORAS
DO PRONTO ATENDIMENTO

MUNICIPAL
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ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
TiTULO |
DAS COMPETENCIAS

CAPITULO |
GABINETE DO PREFEITO

SECAO |
CHEFIA DE GABINETE

Art. 1.2- Ao Chefe de Gabinete compete:

l. prestar assessoramento direto ao Prefeito em assuntos politicos e
administrativos;

. prestar assessoramento ao Prefeito no relacionamento do Poder Executivo
Municipal com a Camara Municipal e com os demais drgdos, secretarias e entidades da
administra¢do publica Municipal, Estadual e ou Federal;

Il. coordenar as atividades de atendimento ao publico e as autoridades;

V. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO Il
CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 2.2- Ao Controlador-Geral compete:

|. assessorar direta e imediatamente ao Prefeito Municipal no desempenho de suas
atribuicdes quanto aos assuntos e providéncias que, no ambito do Poder
Executivo, sejam atinentes a defesa do patrimonio publico, ao controle interno, a
correi¢do, a prevencao e ao incremento da transparéncia da gestdo no ambito da
Administracdo Publica Municipal;

Il. desempenhar outras atividades afins no ambito de sua competéncia; e

Ill. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
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Paragrafo unico. Ao Coordenador de Contabilidade e Patrimonio compete:
l. Coordenar as atividades do sistema contabil, orcamentdrio e financeiro;
1. Coordenar as atividades do sistema patrimonial;

Il. Coordenar a modernizagdo dos sistemas administrativos e contdbeis da
Administragao Municipal, em atendimento as normas aplicadas a contabilidade do setor
publico, objetivando a uniformizacao do sistema contabil ao adotado universalmente;

V. Gerenciar os sistemas eletronicos de controle de dados inerentes a
otimizacdo das informacbes gerenciais e administrativas, em atendimento as normas
legais vigentes, em especial aquelas emanadas pelo TCEMG — Tribunal de Contas de
Minas Gerais, Secretaria do Tesouro Nacional e Ministério do Planejamento e Gestado;

V. Assumir a responsabilidade técnica pela contabilidade municipal junto aos
Tribunais de Contas, Poder Legislativo Municipal e demais Orgdos de Controle, interno e

externo.

CAPITULO 1lI
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

O(A) Procurador(a)-Geral do Municipio, no exercicio de suas funcdes, gozam de
independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia, inclusive imunidade
funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em parecer, peticao
ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou judicial.

Sdo assegurados ao(a) Procurador(a)-Geral do Municipio os direitos e
prerrogativas constantes da Lei Federal n.2 8.906, de 4 de julho de 1994, compativeis com
sua condicdo, além de livre acesso aos 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal
Direta ou Indireta, quando houver necessidade de colher informagdes para o
desempenho de suas atribuicdes.

Art. 3.2- Ao (A) Procurador(a) Geral do Municipio compete definir diretrizes com
objetivo de:

l. garantir a observancia das normas vigentes na Administracdao Municipal;

. coordenar, delegar a execuc¢do das atividades relativas ao desenvolvimento
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e aplicacdo das atividades juridicas da Administracdao Municipal;

Il. representar a municipalidade judicialmente em qualquer instancia
judicidria, atuando nos feitos em que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente,
bem como nas habilitagdes em inventarios, faléncias e concursos de credores;

V. coordenar os processos de desapropriacdo amigdvel ou judicial;

V. promover as acdes de execugdes fiscais apds a sua regular inscricdo em
Divida Ativa;

VI. analisar as leis votadas na Camara Municipal para, se necessdrio consoante
os interesses do Municipio fundamentar razdes de vetos;

VII. prestar assessoramento aos Orgdos da Administracdo e emitir pareceres,
quando instada, sob o aspecto legal, em processos administrativos atinentes a
contratagdes e convénios estabelecidos pela Administragdao Municipal;

VIIL. coordenar a elaboracdo de anteprojeto de lei, minutas de decreto,
portarias, contratos, e/ou instrumentos congéneres;

IX. requisitar o auxilio e colaboracdo das autoridades publicas e servidores
para exercicio de suas atribuicdes;

X. promover a defesa judicial dos bens publicos municipais, dominiais, de uso
comum do povo e destinados a uso especial, quando formalmente determinado pelo
Prefeito Municipal;

XI. assessorar e representar o Prefeito, quando designado; e

XII. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por
ele designado.

CAPITULO IV
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E MEIO AMBIENTE

SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E MEIO
AMBIENTE

Art. 4.2 Ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Econ6mico e Meio

Ambiente compete definir diretrizes com o objetivo de:
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l. contribuir para a formulacdo do Plano de Acdao do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de
programas gerais;

. fazer cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢ao do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il. orientar na andlise das altera¢Oes verificadas nas previsdes do orgamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;
V. promover a articulagdo da Secretaria com o6rgdos e entidades da

administragdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades

setoriais;
V. fazer cumprir as normas vigentes na Administragdo Municipal;
VI. supervisionar propostas de convénios, contratos, acordos, ajustes e outras

medidas que se recomendem para a consecug¢ao dos objetivos da Secretaria;

VII. dirigir a administracdo das reservas bioldgicas municipais;
VIII. planejar a arboriza¢do dos logradouros publicos;
IX. supervisionar a conservacao e manutencdao dos parques, pracas, jardins e
monumentos;
X. supervisionar o cultivo e conservacao de espécimes vegetais destinados a

arborizacdo e a ornamentacgao de logradouros publicos;

XI. controlar a fiscalizagdo e cumprimento das normas técnicas e padrdes de
protecdo, conservacao e melhoria do meio ambiente, em cooperacdo e coordenacdo;

XIlI. planejar estudos e projetos de implantagao e conservagao da arborizagao

dos logradouros publicos urbanos;

XIII. supervisionar estudos objetivando a implantacdo de parques, pragas e
jardins;

XIV. supervisionar promoc¢ao das medidas de conservacao do ambiente natural;

XV. supervisionar promoc¢do das medidas de combate a poluicdo ambiental e

fiscalizacdo direta ou por delegacao;
XVI. manter intercdmbio com as demais Secretarias Municipais, na adog¢do de

medidas fiscalizadoras relativas ao licenciamento de atividades econdmicas, a defesa
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sanitaria do Municipio e sua preservacao ambiental;

XVIL. manter intercdmbio com as Secretarias Municipais e EMATER — Empresa de
Assisténcia Técnica e Extensdo Rural do Estado de Minas Gerais no Programa de
Agricultura Familiar;

XVIII. supervisionar regulamentacdo e fiscalizacdo das atividades de impacto
ambiental nivel I a IV em parceria com SISEMA — Sistema Estadual de Meio Ambiente;

XIX. supervisionar regulamentacdo e fiscalizacdo de instalacdo e o
funcionamento de quaisquer equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares,
relativos ao lixo;

XX. controlar a coleta regular, extraordinaria e especial de lixo domiciliar,
publico e residuos sélidos especiais em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura;

XXI. controlar os atos necessarios ao transporte do lixo coletado até os locais de
destino final em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;

XXI1. planejar a execugdo das atividades relativas a usina de reciclagem de lixo e
aterro sanitdrio em conjunto com a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura;

XXIII. supervisionar as vistorias, laudo técnico e licenciamento das podas e cortes
de arvores dentro da zona urbana do municipio;

XXIV. planejar, supervisionar e controlar atividades que visem a protecdo,
conservacado e melhoria do meio ambiente;

XXV. orientar a formulacdo das politicas e diretrizes de desenvolvimento
ambiental para o municipio, observadas as peculiaridades locais;

XXVI. orientar a formulacdo das normas técnicas e legais e os padrbes de
protecdo, conservacdo, preservacdo e recupera¢cdo do meio ambiente, observadas as
legislacOes estadual e federal;

XXVII. controlar o exercicio da acdo fiscalizadora de observancia das normas
contidas na legislacdo ambiental;

XXVIII. orientar o exercicio do poder de policia nos casos de infracdo da lei
ambiental e de observancia de norma ou padrdo estabelecido;

XXIX. controlar a emissdo de parecer sobre os pedidos de localizacdo e
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funcionamento de fontes poluidoras e de fontes degradadoras dos recursos ambientais;
XXX. dirigir expedicdao Alvaras de Localizagdo e Funcionamento ou quaisquer
outras licencas relacionadas as atividades de controle ambiental;
XXXI. supervisionar a formulagao das normas técnicas e legais que constituam as
posturas do municipio no que se refere ao saneamento e aos servigos urbanos e rurais;
XXXII. planejar, coordenar e supervisionar o cadastramento de atividades
econdmicas degradadoras do meio ambiente e de informac¢des ambientais do municipio;
XXXIII. supervisionar as a¢Oes para estabelecer as dreas ambientais prioritarias em

gue o Poder Executivo Municipal deve atuar para manter a qualidade do meio ambiente

local;

XXXIV. propor a criagdo, no municipio, de dareas de interesse para protecao
ambiental;

XXXV. supervisionar o desenvolvimento as atividades de educacdao ambiental e

atuar na formacdo da consciéncia publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e
conservar o meio ambiente;

XXXVI. articular-se com outros Orgdos e Secretarias da Prefeitura, em especial as
de Obras e Infraestrutura, Saude e Educacgao para a integracao de suas atividades;

XXXVIL. manter intercdmbio com entidades nacionais e estrangeiras para o
desenvolvimento de planos, programas e projetos ambientais;

XXXVIII. supervisionar a promog¢ao, em conjunto com os demais érgaos municipais,
controle da utilizacdo, comercializacdo, armazenagem e transporte de produtos toxicos
e/ou perigosos;

XXXIX. acionar o CODEMA - Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental e
implementar as suas deliberagdes;

XL. controlar as propostas de politicas, normatizacGes, procedimentos e
diretrizes definidas para o gerenciamento ambiental municipal, a serem submetidas a
deliberacdo do CODEMA - Conselho Municipal de Desenvolvimento Ambiental;

XLL controlar os pareceres técnicos e juridicos emitidos pela Secretaria,
referentes ao licenciamento ambiental de atividades potencialmente degradadoras do

meio ambiente, bem como as proposicdes de aplicacdo de penalidades, a serem

Praga Padre Altamiro de Faria, 178, 1.535 — Centro — Sdo Sebastidao do Oeste - MG
CEP 35567-000 - TELEFONE (FAX) (37) 3286.1133 - CNPJ 18.308.734/0001-06



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

submetidos a deliberagdo do CODEMA - Conselho Municipal de Desenvolvimento
Ambiental;

XLIL. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitagdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;

XLIII. gerir e fiscalizar a conservacdao do patrimonio mobilidrio e imobiliario do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacao;

XLIV. fiscalizar a conservacdo, manutencao e substituicdo dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;

XLV. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as agdes referentes ao cumprimento
da legislacdo vigente sobre administracdo de pessoal da sua drea de atuacdo, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informag¢bes necessdrias para
elaboracdo da folha de pagamentos dos servidores da sua area de atuacao;

XLVI. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e

acompanhar a execu¢ado dos contratos de prestacao de servicos em sua area de atuacgao;

XLVIL. assessorar e representar o Prefeito, quando designado;
XLVIIL. analisar relatdrios recebidos por Chefes de Divisdo e Diretores; e
XLIX. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por

ele designado.
DEPARTAMENTO DE AGRONEGOCIO E DESENVOLVIMENTO RURAL
Art. 5.2- Ao Diretor de Agronegdcio e Desenvolvimento Rural compete:
I assessor o Secretario da pasta no planejamento e coordenacdao das
atividades inerentes ao agronegdcio no ambito de sua competéncia;
. coordenar a constituicdo e a expansao de cooperativas e outras formas de
associativismo e organizacdo rural;
Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE ABASTECIMENTO
Art. 6.2- Ao Chefe da Divisdao de Abastecimento compete:
l. assessorar o Diretor de Agronegdcio e Desenvolvimento Rural na

elaboracdo das diretrizes da politica rural do Municipio, especialmente nos setores de
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agropecuaria;
. coordenar a execucdo dos programas e projetos da area de competéncia
da Secretaria;
Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL E FISCALIZAGAO

Art. 7.2- Ao Diretor de Gestao Ambiental e Fiscalizagdao compete:

l. assessorar o Secretdrio da pasta no planejamento e coordenacdo das
atividades inerentes ao Meio Ambiente no ambito de sua competéncia;
. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE ARBORIZACAO DE ESPACOS PUBLICOS

Art. 8.2- Ao Chefe de Divisdo de Arboriza¢do de Espacgos Publicos compete:

l. assessorar na articulacdo de projetos de revitalizacdo, rearborizacdo e
construcdo de novas pragas, jardins e parques;
. coordenar a execucdo dos programas e projetos da area de competéncia
da Secretaria;
Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE PROJETOS AMBIENTAIS

Art. 9.2- Ao Chefe de Divisdo de Projetos Ambientais compete:

l. assessorar a Diretoria de Meio Ambiente na elaborag¢do das diretrizes da
politica ambiental e sustentavel do Municipio;
II.  coordenar a execucdao dos programas e projetos da area de competéncia
da Secretaria;
Ill.  exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS.

Art. 10 Ao Chefe da Divisao de Gerenciamento de Residuos Sdlidos compete:

l. assessorar no planejamento e execugdo as atividades relativas a coleta de
lixo e aterro sanitario, notadamente na observancia das exigéncias ambientais as suas
instalacdes;

1. coordenar a execuc¢do dos programas e projetos da area de competéncia
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da Secretaria;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULOV
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 11 Ao Secretario Municipal de Assisténcia Social compete definir diretrizes

com o objetivo de:

l. contribuir para a formulacdo do Plano de Acdo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de
programas gerais;

. cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ag¢do do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il. analisar as alteracbes verificadas nas previsbes do orcamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;
V. promover a articulagdo da Secretaria com drgdos e entidades da

administragdo publica e da iniciativa privada, visando o cumprimento das atividades

setoriais;
V. cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administracao municipal;
VI. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se

recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria;

VII. desenvolver politicas publicas sociais voltadas para a comunidade;

VIIL. colaborar com a administracdo municipal em servicos, programas, projetos
e atividades relativos a habitacdo popular para as comunidades em vulnerabilidade social;

IX. colaborar com a administragdo municipal em servicos, programas, projetos

e atividades relativos a nutricdo, abastecimento, educacdo, saude e lazer das
comunidades em vulnerabilidade social, em estreita articulagdo com os demais érgaos da
administracdo publica municipal;

X. promover politicas publicas sociais para identificacdo de prioridades sociais

Praga Padre Altamiro de Faria, 178, 1.535 — Centro — Sdo Sebastidao do Oeste - MG
CEP 35567-000 - TELEFONE (FAX) (37) 3286.1133 - CNPJ 18.308.734/0001-06



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

no municipio;

XI. estimular e apoiar o Conselho Municipal de Assisténcia Social, Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, o Conselho Municipal do Idoso,
Conselho Tutelar e outros afins da Assisténcia Social;

XIlI. gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

XIII. fornecer subsidios sobre sua area, para elaboragdo de instrumento
executivo e de controle;

XIV. manter convénio com outras entidades para geracao de emprego e renda;

XV. desenvolver servicos, programas e projetos sociais, preferencialmente para
a populacdo em situacdo de vulnerabilidade social;

XVI. propor acgdes junto as demais unidades da administracdo municipal, os
justos interesses da comunidade em situacdo de vulnerabilidade social;
XVIL. responder no prazo mdaximo de 15 dias Uteis as solicitacdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;
XVIIL. gerir e fiscalizar a conservacao do patrimonio mobilidrio e imobilidrio do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacdo;
XIX. fiscalizar a conservagao, manutencao e substituicao dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;

XX. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as a¢des referentes ao cumprimento
da legislacdo vigente sobre administracao de pessoal da sua area de atuagdo, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informagdes necessarias para
elaboracao da folha de pagamentos dos servidores da sua area de atuacao;

XXI. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucao dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e

acompanhar a execucdo dos contratos de prestacdo de servicos em sua area de atuacdo;

XXII. assessorar e representar o Prefeito, quando designado;
XXIII. analisar relatdrios recebidos por Chefes de Divisdo e Diretores; e
XXIV. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por

ele designado.

DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL
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Art. 12 Ao Diretor de Assisténcia e Desenvolvimento Social compete:
l. dirigir a execucdo das agdes da Politica Municipal de Assisténcia Social,

considerando a articulacdo de suas funcdes de protecao social, defesa social e vigilancia

social;
1. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO, ASSISTENCIA E PROMOGAO SOCIAL
Art. 13 Ao Chefe da Divisdo de Acompanhamento, Assisténcia e Promocdo Social
compete:

l. chefiar as equipes de profissionais designadas pelo Departamento de
Assisténcia e Social e superiores hierdrquicos na execuc¢do dos servigos, programas e
projetos destinados a populagdo que vive em situacdo de vulnerabilidade social
decorrente da pobreza, privacdo ou fragilizacdo de vinculos afetivos, discriminacées
etdrias, étnicas, de género ou por deficiéncias, entre outras, situa¢do de risco pessoal e
social, por ocorréncia de abandono, violéncia, abuso e exploracdo sexual, uso de
substancias psicoativas, cumprimento de medidas socioeducativas, situacao de rua, de
trabalho infantil, trafico de pessoas, entre outras situacdes de violacdo dos direitos;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO VI
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE TRANSITO E TRANSPORTES

Art. 14 Ao Secretario Municipal de Transito e Transportes compete:

l. designar servidores da Secretaria, respeitadas as peculiaridades dos
respectivos cargos, com vistas ao comprimento eficiente das finalidades do drgdo;
. submeter a despacho do chefe do Poder Executivo o expediente que
depender de sua decisdo;
Il. decidir toda e qualquer matéria ou assunto na drea de atuacdo da
Secretaria, excluindo as competéncias privativas do Prefeito;

V. desenvolver um planejamento estratégico da Secretaria, com todos os
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servidores, estabelecendo suas areas de atuacdo, os programas, projetos, metas e
indicadores de desempenho, bem como, monitorar os resultados alcangados;

V. gerenciar toda a equipe a fim de acompanhar todos os programas, projetos
e acles sejam devidamente contemplados, dentro dos prazos legais, atendendo as

dimensdes legais;

VI. baixar Instru¢des Internas, ordens de servigo, portarias de forma e carater
interno;
VII. manter articulacdo e coordenar com os demais 6rgdos da Secretaria e

agentes financeiros externos, organismos internacionais e oérgdos da administracdo
publica, quanto aos projetos financiados no todo ou em parte por recursos externos ou
objeto de acordo de cooperagao técnica;

VIII. fiscalizar, coordenar, acompanhar, avaliar e aprovar todas as acbes da
Secretaria;

IX. cumprir e fazer cumprir as politicas publicas culturais das esferas Federal,
Estadual e Municipal;

X. apresentar anualmente relatério de gestdo para as instancias de controle
social e para o chefe do poder executivo municipal;

XI. analisar as alteracbGes verificadas nas previsGes do orcamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

XIlI. promover a articulagdo da Secretaria com 6rgdaos e entidades da
administragao publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades
setoriais e intersetoriais;

X111, propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucao dos objetivos da Secretaria;

XIV. elaborar e operacionalizar planos, programas e projetos de manutencdo e
desenvolvimento das vias publicas municipais;

XV. ampliar a participacdo da cultura no desenvolvimento socioeconémico do
municipio em didlogo com a sociedade civil;

XVI. cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Ac¢do do Governo

Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;
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XVII. responder a diligéncias do Tribunal de Contas do Estado sobre assuntos

afetos a sua competéncia;

XVIII. desenvolver e implantar projetos de interesse do Municipio;
XIX. assessorar e representar o Prefeito, quando designado;
XX. implementar a execucdo de todos os servicos e atividades a cargo da

Secretaria;

XXI. administrar os recursos humanos, materiais e financeiros disponibilizados
para a Secretaria, responsabilizando-se nos termos da lei, pelos atos que assinar, ordenar
ou praticar;

XXII. aprovar pareceres técnicos relativos a assuntos de competéncia da
Secretaria;

XXIII. cumprir e fazer cumprir a legislacdo referente a drea de competéncia da
Secretaria;

XXIV. garantir e manter a articulacdo entres os entes federados e regiao;

XXV. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitacdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;

XXVI. gerir e fiscalizar a conservacdo do patriménio mobilidrio e imobilidrio do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacdo;

XXVII. fiscalizar a conservacdo, manutencdo e substituicdo dos itens obrigatérios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;

XXVIII. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as agoes referentes ao cumprimento da
legislacao vigente sobre administracdo de pessoal da sua area de atuag¢dao, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informacdes necessdrias para
elaboracdo da folha de pagamentos dos servidores da sua drea de atuacao;

XXIX. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecuc¢ado dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e
acompanhar a execucdo dos contratos de prestacdo de servicos em sua area de atuacdo; e

XXX. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por
ele designado.

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES
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Art. 15 Ao Diretor de Transportes compete:

l. gerenciar com as demais areas técnicas envolvidas, os assuntos
relacionados ao transporte coletivo e individual de passageiros, cargas, em especial com
relacdo a itinerdrio, paradas, terminais, expedicao de alvaras, autorizagdes, dentre outros;

1. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE MANUTENCAO DE VEiCULOS

Art. 16 Ao Chefe de Divisdao de Manutencado de Veiculos compete:

l. executar os servicos da oficina mecanica e elétrica e de funilaria,
destinados a consertos e recuperacao de veiculos e maquinas,
. manter registro da entrada e saida de equipamentos, mdaquinas e veiculos,

Il. controlar e avaliar os gastos com veiculos e maquinas,

V. aumentar a seguranca dos usuarios, condutores e municipes,
V. moralizar o uso de veiculos oficiais, mediante o controle fisico da frota,
VI. promover o abastecimento da frota, mediante controle detalhado da

unidade rodoviaria e do combustivel aplicado, quando sob sua guarda e responsabilidade,

VILI. promover a lubrificacdo e a lavagem das maquinas e veiculos,
VIII. executar rigoroso e completo controle de combustiveis e lubrificantes,
IX. responder pela guarda, seguranca e manutencdo do equipamento a sua
disposicao.
CAPITULO VI

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Art. 17 Ao Secretdrio Municipal de Educa¢dao compete:

l. Contribuir para a formulacdo do Plano de Ac¢do do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboracao de
programas gerais;

. cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢do do Governo

Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;
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1l. analisar as alteracbes verificadas nas previsGes do orcamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

V. administrar e supervisionar o ensino publico municipal;

V. promover a articulagdo da Secretaria com oérgdos e entidades da

Administracdo Publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades

setoriais;
VI. cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na Administracdo Municipal;
VII. desenvolver pesquisas sobre as questdes educacionais mais prementes na

rede municipal de ensino, com o propdsito de analisar as varidveis que comprometam a
eficacia do ensino e buscar direcdes que possam assegurar um ensino de melhor
qualidade;

VIII. buscar a participacdo de érgdos e entidades que possam cooperar na
implantacdo da politica educacional da Secretaria e nos programas de aperfeicoamento e
formacao de pessoal;

IX. oferecer apoio técnico e didatico as escolas resguardando a pratica do
trabalho coletivo e buscando a participacdo de toda a comunidade escolar;

X. subsidiar as demais unidades no que concerne aos assuntos de apoio
técnico e didatico, bem como nas questdes politico educacionais;

XI. criar mecanismos que tornem possivel uma real integracdo entre os
diversos graus de ensino;

XIlI. desenvolver experiéncias curriculares e extracurriculares, com as escolas,
no sentido de buscar um ensino mais comprometido com as reais caracteristicas da
clientela e sua promocao social e humana;

XIII. desenvolver pesquisas sobre as atividades e programas curriculares e
extracurriculares em vigéncia na rede municipal de ensino, a fim de colher dados que
possam subsidiar a elaboracdo de novas propostas de a¢ao;

XIV. articular-se com a Secretaria Municipal de Saude para a execucdo de
programas médico-odontoldgicos de assisténcia ao educando da rede municipal de
ensino;

XV. promover atividades no sentido de integrar a escola a familia e a
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comunidade no processo educacional;

XVI. desenvolver, junto a comunidade e a familia do educando, habitos de
participacdo na conservacdo de prédios, equipamentos e demais bens a disposicdo dos
escolares;

XVII. prover, planejar, supervisionar e controlar as atividades de distribuicdao de
material didatico aos alunos carentes das escolas municipais;

XVIII. supervisionar e controlar a aplicacdo dos recursos financeiros origindrios da
comunidade destinados as Caixas Escolares Municipais e outras instituicdes, a serem
aplicados no atendimento ao educando;

XIX. planejar e implementar acbes para garantir a organizacao pedagogica da
rede de ensino;

XX. organizar uma equipe de trabalho adequada as especificidades locais,
tendo em vista o nimero de alunos e de escolas que possui, as etapas, as modalidades e
os turnos que atende;

XXI. orientar a escola quanto as leis, determinagdes, ordens de servi¢os que
regulamentam a fundacdo e funcionamento das Caixas Escolares;

XXII. promover a publicacdo no drgdo oficial de editais de convocacdo, extratos
de estatutos e aprovacdo de balancetes das Caixas Escolares Municipais;

XXIII. fornecer subsidios sobre sua drea, para elaboracdo de instrumentos
executivos e de controle;

XXIV. articular-se com as demais Secretarias Municipais para adequacdo dos
planejamentos no que se refere a salde e esportes escolares;

XXV. participar, orientar, acompanhar e avaliar programas e atividades de
assisténcia médico-odontoldgica ao escolar;

XXVI. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucao dos objetivos da Secretaria;

XXVII. desempenhar as atividades relacionadas com a merenda escolar,
assegurando uma alimentacdo sauddvel e balanceada de acordo com a faixa etaria do
aluno;

XXVIII. administrar os prédios escolares do municipio;
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XXIX. promover a integracdo da escola com a familia e a comunidade;
XXX. assegurar nos termos da lei e promover o acesso da populagao em idade

escolar a rede de ensino do municipio;

XXXI. elaborar, supervisionar e avaliar projetos pedagdgicos com vistas a
qualidade do ensino e a produtividade do sistema;

XXXII. promover e assegurar a movimentacao, formacdo e a valorizagdo dos
trabalhadores em Educagao da rede municipal;
XXXIII. elaborar e executar projetos de ampliagdo, reforma, aquisicdo e

manutencdo de equipamentos e bens escolares da municipalidade;

XXXIV. exercer a supervisdo institucional das unidades integrantes de sua
estrutura;

XXXV. prestar ao educando assisténcia alimentar, odontolégica, médica, esporte e
lazer;

XXXVI. exercer a supervisdao da avaliagdo institucional de cardter sistémico,

considerando-se o rendimento dos alunos (IDEB, PROEB, PROALFA), a gestdo escolar e o
desempenho profissional;
XXXVIL. promover a oferta de Educacdo Inclusiva, garantindo a matricula e a
aprendizagem das pessoas com deficiéncia em salas regulares de ensino, promovendo a
equidade educacional;
XXXVIII. garantir a Educacdo Infantil como direito de todas as criangas em creches (0
a 3 anos) e pré-escola (4 a 5 anos);
XXXIX. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitacdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;
XL. gerir e fiscalizar a conserva¢do do patriménio mobilidrio e imobiliario do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacdo;
XLL. fiscalizar a conservacao, manutencao e substituicdo dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;
XLIL planejar, gerenciar e fiscalizar todas as acGes referentes ao cumprimento da
legislacdo vigente sobre administracdo de pessoal da sua drea de atuagao, bem como

disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informacOes necessdrias para
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elaboracdo da folha de pagamentos dos servidores da sua drea de atuacao;
XLIIL. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e

acompanhar a execuc¢do dos contratos de prestagdo de servicos em sua area de atuacao;

XLIV. prestar informacdes orcamentadrias, estatisticas e pedagdgicas;

XLV. assessorar e representar o Prefeito, quando designado; e
XLVI. executar tarefas afins, determinadas pelo Prefeito Municipal.
XLVII.

DEPARTAMENTO DE EDUCAGCAO

ART. 18. Ao Diretor do Departamento de Educacao compete:

l. planejar, coordenar, controlar e executar a politica educacional do
Municipio, mediante oferecimento de ensino infantil, ensino fundamental, educacdo de
adultos e educacgao especial, prioritariamente;

1. coordenar, orientar e controlar a atuacdo das unidades de ensino nos
aspectos pedagdgico, administrativo e legal; planejar, coordenar, controlar e executar
programas suplementares de merenda escolar, material didatico e de assisténcia ao
educando;

Il. exercer as atribuicOes de treinamento, capacitacdo e reciclagem do pessoal
do magistério;

V. exercer as atribuicdes de planejamento, coordenagdo e controle das
atividades de suprimento e guarda de material e de controle funcional do pessoal do
magistério;

V. planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades
relacionadas a implantacdo e manutencdo da pratica de esporte, recreagdo ou lazer nas
escolas municipais;

VI. exercer as atribuicbes de planejamento, coordenacdo e controle das
atividades pertinentes ao desenvolvimento pedagdgico;

VIL. exercer as atribuicbes de planejamento, coordenacdao e controle das

atividades de organizacao curricular e de gestdo do sistema municipal de ensino em geral;
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VIII. exercer outras atividades atribuidas pelo Secretdrio Municipal ou alguém
por ele designado.
DIVISAO DE ENSINO E APOIO PEDAGOGICO

Art. 19. Ao Chefe de Divisdo de Ensino e Apoio Pedagdgico compete:

l. promover e incentivar a criagado de um ambiente de harmonia e bem-estar
na estrutura organizacional das escolas e demais dreas da educagdo, com a finalidade de
propiciar ao aluno um ensino de qualidade;

. controlar as atividades do pessoal da drea da educac¢do, coordenando e
fiscalizando sua movimentacao e frequéncia;

Il. prestar assisténcia e orientacdo ao pessoal da area educacional nas suas
atividades administrativas e pedagdgicas;

V. solicitar aos orgdos da municipalidade os servicos necessarios que
assegurem a manutenc¢do e preserva¢ao das edificacdes da rede municipal de ensino,
contribuindo, assim, para o bom desempenho do processo ensino-aprendizagem;

V. viabilizar e controlar o transporte de alunos e professores para as escolas
municipais da periferia e zona rural, com a finalidade de garantir-lhes o acesso a escola
com regularidade;

VI. providenciar o perfeito atendimento de servigos e materiais necessarios
para o bom funcionamento das escolas;

VII. manter o cadastro dos alunos e professores das escolas municipais
atualizados, propiciando sua facil conferéncia;

VIIL. conservar o registro, o cadastro, a documentacdo e o controle
administrativo dos estabelecimentos da rede municipal de ensino;

IX. assessorar as escolas da rede municipal de ensino quanto ao
preenchimento e encaminhamento de toda a documentacdo exigida pela Secretaria de
Estado da Educacao;

X. realizar, anualmente, o levantamento da populacdo escolar, através da

chamada escolar e censo educacional, conforme critérios estabelecidos pela SEED;
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XI. organizar, mensalmente, os dados estatisticos, quanto ao nimero de
alunos por séries e por estabelecimentos de ensino, bem como, controlar as frequéncias
do pessoal das escolas municipais;

XIlI. escolher, juntamente com a coordenag¢ao e diretores das escolas, o
cardapio para a compra dos produtos da merenda escolar;

XIII. providenciar a prestacdao de servicos de manuten¢dao e conserva¢dao dos
equipamentos e utensilios que constituem o patrimoénio das escolas e das reparticdes da
Secretaria, com a finalidade de manté-los em bom estado de funcionamento;

XIV. programar treinamentos para a capacitacdo de pessoal envolvido no
programa de alimentacdo escolar das redes municipal e estadual de ensino, visando a
melhoria do setor e o aperfeicoamento dos profissionais;

XV. elaborar projetos de ampliacdo e reforma de prédios escolares;

XVI. dar assisténcia ao ensino de 12, 22 e de Grau Superior, através dos
convénios celebrados entre as partes;

XVIL. coordenar as obrigacdes atribuidas ao Municipio, nos convénios for fazer o
levantamento estatistico das necessidades de pessoal e material e encaminha-los as
autoridades competentes, para providéncias dentro das possibilidades;

XVIII. planejar e coordenar acbes conjuntas com os demais 6rgdos da
municipalidade e da sociedade, visando melhorar e aperfeicoar o andamento das
atividades da Secretaria Municipal de Educacdo, de modo abrangente, no seu universo
educativo;

XIX. criar um ambiente transparente e democratico, através do didlogo e
entendimento, no que diz respeito ao gerenciamento e movimentacdo de pessoal no
ambito da Secretaria Municipal de Educacao, humanizando as atitudes e decisdes;

XX. incentivar e aperfeicoar cada vez mais as unidades executoras de modo
gue possam prestar colaboracdo as escolas, promovendo a integracdo dos pais e
associados em geral, na melhoria da educacdo e aperfeicoamento do processo educativo;

XXI. promover acdes e atividades que proporcionem o prazer, a harmonia, o
congracamento e a valorizacdo do profissional da educag¢dao no seu ambiente de trabalho

e na sua vida profissional;
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XXI1. propor reunides de trabalho, de avaliagdo e de estudos, envolvendo o
pessoal de divisOes e se¢des da Secretaria Municipal de Educag¢do, no seu ambiente de
trabalho e na sua vida profissional;

XXIII. planejar junto com o titular da Secretaria Municipal de Educagdo, demais
reparticGes e orgdos da municipalidade e autoridades, a realizacdo de eventos festivos,
culturais e artisticos, nos quais as escolas da rede municipal de ensino estejam
obrigatoriamente inseridas;

XXIV. coordenar os projetos e atividades nas escolas da rede publica municipal,
implementando o processo pedagdgico associado a projetos educacionais de abrangéncia
em todo o sistema, considerando aspectos fisicos, humanos e de desenvolvimento do
ensino;

XXV. assegurar a utilizacdo adequada dos recursos e a definicdo apropriada dos
objetos e materiais da escola, além de analisar, avaliar e acompanhar a construgao do
conhecimento do aluno e sua tendéncia vocacional; supervisionar e coordenar as
atividades dos professores e especialistas de educagao que atuam no Sistema Municipal
de Ensino.

DIVISAO DE ALIMENTAGCAO ESCOLAR
Art. 20. Ao Chefe de Divisdo de Alimentacdo Escolar compete:
I coordenar e supervisionar a distribuicdo quantitativamente e

gualitativamente da merenda escolar na rede municipal de ensino.

Art. 21. Ao Diretor Escolar compete:

| — Elaborar e apresentar plano de trabalho no inicio de cada ano letivo;

Il — Coordenar a elaboracdo e a implantacdao do projeto politico pedagdgico, ou proposta
pedagdgica e do regimento escolar, com a comunidade escolar;

lIl — Coordenar as atividades pedagdgicas, administrativas e financeiras de acordo com as
orientacdes do conselho escolar, da Secretaria Municipal e da Secretaria Estadual de
Educacao;

IV — Executar as determinac¢des dos érgdos aos quais a unidade escolar esta subordinada;
V — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo vigente e os convénios propostos no projeto
pedagdgico da unidade escolar;
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VI — R Representar a unidade escolar, responsabilizando-se juntamente com o conselho
escolar pelo seu funcionamento;

VIl — Elaborar o plano de aplicacdo dos recursos financeiros para avaliacdo e aprovacao;

VIl — Manter atualizado o inventdrio dos bens publicos, zelando por sua conservacao;

IX — Apresentar a comunidade, dentro dos prazos estabelecidos, os resultados da
avaliacdo de desempenho e a movimentacao financeira da unidade escolar;

X — Propor acdes que visem a melhoria da qualidade dos servicos prestados;

XI — Cumprir e fazer cumprir o Estatuto do Magistério;

XIl — Coordenar o processo pedagdgico, articulando as acdes entre os turnos de
funcionamento da unidade escolar;
XIll — Participar de programas de formacdo propostos para os coordenadores

pedagégicos;

XIV — Dar assisténcia ao inicio e término das atividades de seu turno de trabalho,
controlando a frequéncia e pontualidade do pessoal docente e discente;

XV — Registrar e encaminhar providéncias sobre ocorréncias relevantes na rotina
escolar;

XVI — Zelar pelo acesso da crianga a escola e sua permanéncia no processo educacional.

Art. 22. Ao Vice-Diretor Escolar compete:

| — Auxiliar o Diretor Escolar nas atividades de Direcdo Escolar;

[l — Substituir o Diretor nas suas auséncias.

CAPITULO VIII
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Art. 23. Ao Secretdrio de Planejamento e Financas compete:

l. planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar, controlar e avaliar a politica
tributdria e fiscal, a gestdo dos recursos financeiros, responsabilizando-se pela
implementacdo das politicas tributdria e fiscal e pelo provimento, controle e
administracdo dos recursos financeiros necessarios a consecucdo dos objetivos da
Administragdao Municipal;

. subsidiar a formulacdo das politicas tributdria e fiscal do Municipio e

promover a sua execucao, controle, acompanhamento e avaliagdo;
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1l. gerir o Sistema Tributdrio Municipal e garantir a efetivacdo do potencial
contributivo da economia e assegurar o controle da arrecadagao tributaria;

V. promover a gestdo dos recursos financeiros, inclusive gerindo o processo
de arrecadagao dos tributos municipais por meio do acompanhamento, da apuragao, da
analise e do controle da integralidade de seus produtos;

V. contribuir, em articulacgdo com as demais Secretarias, com o efetivo
controle dos gastos publicos, para viabilizar a execucdo das politicas governamentais;

VI. propor anteprojetos de lei tributdria municipal, assegurar a correta
interpretacdo e aplicacdo da legislacdo tributaria e promover a conscientizacdo dos
significados social do tributo;

VII. promover o registro e o controle administrativo das atividades econ6micas
sujeitas a tributacdo;

VIIL. formalizar e exercer o controle do crédito tributario e dos procedimentos
relacionados a sua liquidacao;

IX. rever, administrativamente, o crédito tributario constituido e questionado
pelo contribuinte;

X. aplicar medidas administrativas e penalidades pecunidrias, inclusive
propondo a representacdo para o procedimento criminal cabivel nos delitos contra a
ordem tributaria;

XI. conduzir, promover, examinar e autorizar a negocia¢do para a contratacao
de empréstimos, financiamentos ou outras obrigacdes contraidas por 6rgaos ou entidades
da Administracdao Publica Municipal, relativas a programas e projetos previamente
negociados pelas respectivas areas, bem como estabelecer normas para a concessao de
fianga, aval ou outra forma de garantia oferecida pelo Tesouro Municipal;

XIlI. exercer a orientacdo, a supervisdo e a fiscalizacdo das atividades de
administracao financeira do Municipio;

X111, exercer a orientacdo normativa, a supervisdo técnica e o controle das
atividades contabeis, relativas a gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial do
Municipio;

X1V, exercer o poder de policia no ambito de sua competéncia;
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XV. assessorar o Prefeito em assuntos relacionados as politicas tributdria, fiscal,
econdmica e financeira;

XVI. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitagdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;

XVII. gerir e fiscalizar a conservagao do patriménio mobilidrio e imobiliario do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacao;

XVIII. fiscalizar a conservacdo, manutencao e substituicdo dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;

XIX. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as agoes referentes ao cumprimento da
legislagao vigente sobre administragao de pessoal da sua area de atuagdao, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informagdes necessarias para
elaboracdo da folha de pagamentos dos servidores da sua drea de atuacao;

XX. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e
acompanhar a execuc¢ao dos contratos de prestacao de servicos em sua area de atuacao;

XXI. analisar relatorios recebidos por Chefes de Divisdo e Diretores; e

XXII. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por
ele designado.
DEPARTAMENTO DE FINANGCAS
Art. 24. Ao Diretor de Finangas compete:

l. dirigir os programas e acdes com o fito de estabelecer politicas e diretrizes
relativas ao Sistema Tributario Municipal, adotando medidas de gestdo das receitas
municipais, tributarias e ndo tributarias, bem como coordenando a execucdo da politica
financeira do Municipio, exercendo o controle e acompanhamento dos recursos
financeiros e do endividamento publico, além de orientar e supervisionar suas unidades
em relacdo as respectivas atribuicdes, observando o comportamento das financgas
publicas municipais, visando subsidiar a tomada de decisdo sobre matéria financeira;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE CADASTRO E TRIBUTOS

Art. 25. Ao Chefe de Cadastro e Tributos compete:
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l. gerenciar acdes de planejamento e gerenciamento das funcdes relativas
aos cadastros da Secretaria, na sua drea de atuagdao, bem como gerir o processo de
arrecadacdo e as atividades relacionadas a administracdo e cobranca do crédito tributario
na seara administrativa, promovendo a expedicdo dos Alvaras de Localizacdo e
Funcionamento dos estabelecimentos, observadas as prescri¢cdes e limites da legislacdo de
regéncia;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE TESOURARIA

Art. 26. Ao Chefe de Divisdo de Tesouraria compete:

l. gerenciar as agOes relativas ao controle e gestdo dos recursos financeiros
municipais, conforme fluxo de caixa do Tesouro Municipal e legislacdo de regéncia,
notadamente os procedimentos internos do Poder Executivo;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE CONTABILIDADE

Art. 27. Ao Chefe de Divisdao de Contabilidade compete:

l. dirigir as acGes destinadas ao estabelecimento da politica financeira do
Municipio, conjuntamente com o Secretdrio da pasta, exercendo o controle e o
acompanhamento do gasto publico com o controle interno, relativamente aos recursos
financeiros e o endividamento do publico municipal;

. gerenciar as aclOes de supervisdo técnica e a orientacdo normativa dos
processos pertinentes a Contabilidade Governamental, com vistas a elaboracdo das
Demonstragdes Contabeis e informacdes gerenciais;

1l. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO IX
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE GOVERNO
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Art. 28. Ao Secretdrio Municipal de Administracdo compete:

l. coordenar a formulagdo, a execu¢do e a avaliagao de politicas publicas nas
areas de recursos humanos, desenvolvimento humano, tecnologia da informacao,
licitagdo, contratos e convénios, suprimentos, logistica e transporte, patrimonio, servigo
auxiliar e atendimento ao cidadao;

1. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, coordenar, estabelecer
normas, acoes e politicas de recursos humanos direcionadas ao recrutamento e selecdo, a
avaliacdo, ao desenvolvimento, a qualificacdo e a valorizagdo do servidor publico
municipal, assim como orientar, coordenar, acompanhar e supervisionar suas
implementagoes;

Il. promover a orientacdo normativa, a supervisao técnica, a fiscalizacao, a
execucdo e o controle das atividades de administracdo e pagamento de pessoal da
administracdo publica do Poder Executivo Municipal;

V. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, coordenar e controlar as
politicas de tecnologia da informac¢ao do Poder Executivo Municipal;

V. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientagao
normativa, coordenar e controlar as politicas de compras publicas e licitacdo do Poder
Executivo Municipal;

VI. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientacao
normativa, coordenar e controlar as politicas de contratos e convénios da sua area de
atuacao;

VIL. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientacao
normativa, coordenar e controlar as politicas de suprimentos do Poder Executivo
Municipal;

VIII. planejar, estabelecer politicas, coordenar, diretrizes e normas para o
atendimento e a disponibilizacdo de informacbes aos cidaddaos, empresas, governo e
servidores;

IX. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientacao
normativa, coordenar e controlar as politicas de servico auxiliar do prédio sede da

Municipalidade;
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X. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientagao
normativa, coordenar e controlar as politicas de patrimbénio do Poder Executivo
Municipal;

XI. planejar, propor, implementar, coordenar, difundir, promover a orientagao
normativa, coordenar e controlar as politicas de logistica e do transporte oficial do Poder
Executivo Municipal;

XIlI. Elaborar e emitir relatdrios gerenciais sobre a Secretaria Municipal de
Administragdo para acompanhamento, controle e avaliacao;
XIII. propor alternativas para melhoria no desempenho das atividades sob sua
responsabilidade ao Prefeito;
XIV. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitacdes da Ouvidoria e
do fale conosco do municipio.
XV. acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos contratos de prestacao de servigos
em sua area de atuacdo; e
XVI. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por
ele designado.
DEPARTAMENTO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 29 Ao Diretor de Apoio Administrativo compete:

I dirigir as agdes que garantam o efetivo gerenciamento e planejamento das
areas de recursos humanos (administracdo de pessoal), desenvolvimento humano,
medicina e seguranca do trabalho, tecnologia da informacdo, tramitacdo processual
administrativa em consonancia com as diretrizes estratégicas do Poder Executivo
Municipal e da Secretaria Municipal de Gestdo Publica;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Art. 30 Ao Chefe da Divisdao de Compras, Licitagcdes e Contratos compete:

l. dirigir as acOes e procedimentos de gerenciamento e fiscalizagdo das areas

de licitacdo, Contratos, Convénios e Suprimentos, em consonancia com as diretrizes
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estratégicas do Poder Executivo Municipal e da Secretaria Municipal de Gestdo Publica;

. gerenciar e garantir a efetividade dos processos de gestdao de aquisicdes e
contratacdo de bens, servicos e obras no ambito do Poder Executivo Municipal, com
transparéncia, publicidade, legalidade e impessoalidade, em estrita observancia aos
ditames da legislacdo de regéncia;

Il. gerenciar a elaboragdao de minuta de contratos e convénios no ambito do
Poder Executivo Municipal, acompanhando sua vigéncia até final termo, conjuntamente
com os gestores de cada unidade;

V. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE ALMOXARIFADO, PATRIM@NIO, ARQUIVO E PROTOCOLO
Art. 31 Ao Chefe da Divisdao de Almoxarifado, Patrimonio, Arquivo e Protocolo

compete:

l. gerenciar as acoes de fiscalizacdo e movimentacdo do estoque de materiais,
em conjunto com as demais Secretarias Municipais, desenvolvendo e implantando a¢bes
gue garantam a gestdo dos suprimentos, eficientizando o sistema;

. gerenciar as acdes voltadas ao registro e controle dos bens modveis e
imdveis, organizando e mantendo os cadastros fisicos e financeiros dos bens de
propriedade do Poder Executivo Municipal;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE PREDIOS PUBLICOS
Art. 32 Ao Chefe da Divisdo de Manutencdo e Conservacdao de Prédios Publicos

compete:

l. gerenciar as acodes voltadas ao registro e controle dos bens modveis e
imoveis, organizando e mantendo os cadastros fisicos e financeiros dos bens de
propriedade do Poder Executivo Municipal;

. gerenciar o atendimento eficiente de todos os servicos operacionais e de

apoio ao Poder Publico Municipal, garantindo a continuidade na prestagao de servigos de
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limpeza, vigilancia patrimonial, manuten¢dao e conservag¢ao dos bens imdveis do Poder
Executivo Municipal com seus anexos e depdsitos, supervisionando os servicos de
zeladoria, vigilancia, limpeza e manutencao de instalagdes publicas;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE APOIO
Art. 33 Ao Chefe da Divisdao de Manutencdo e Conservacao de Prédios Publicos

compete:

l. dirigir as acdes de gerenciamento e planejamento das areas de
Atendimento ao Cidadao, gestdo de PatrimOnio e Logistica e Transporte, em consonancia
com as diretrizes estratégicas do Poder Executivo Municipal e da Secretaria Municipal de
Administracao;

. gerenciar o atendimento com eficiéncia, clareza a qualquer cidadao,
garantindo-lhe e apresentando-lhe todas as informagdes necessdrias sobre os servicos
prestados pelo Poder Executivo Municipal;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 34 Ao Diretor de Recursos Humanos compete:

I gerenciar os procedimentos internos relativos ao pagamento de pessoal, a
orientacdo normativa, a supervisao técnica e o controle da execucdo das atividades de
administracao de pessoal do Poder Executivo Municipal;

. gerenciar os programas a acoes relativas a gestdo de pessoas, visando ao
desenvolvimento de recursos humanos do Poder Executivo Municipal em apoio a
Diretoria Administrativa e demais geréncias afetas;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE INFORMATICA

Art. 35 Ao Chefe de Divisao de Informatica compete:
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l. gerenciar e coordenar as acdes e projetos relativos a tecnologia de
informacgdo, observadas as condi¢Oes técnicas disponiveis, no ambito do Poder Executivo
Municipal;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO X
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

Art. 36 Ao Secretdrio de Obras e Infraestrutura compete:

l. Contribuir para a formulagdao do Plano de Ag¢do do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboracao de
programas gerais;

. Cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de A¢dao do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

Il. Analisar as alteracbes verificadas nas previsées do orcamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;
V. Promover a articulacio da Secretaria com Orgdos e entidades da

administracao publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades

setoriais;
V. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na Administracdo Municipal;
VI. Propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se

recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria;
VIL. Planejar, desenvolver, analisar e explorar, os servicos de limpeza urbana;
VIII. Regulamentar e fiscalizar a instalacdo e o funcionamento de quaisquer
equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares, relativos ao lixo;
IX. Gerenciar a fiscalizacdo dos projetos contratados, quanto ao prazo, escopo,
custo e execucdo dentro da boa técnica;

X. Cumprir e fazer cumprir as normas vigentes nos contratos envolvidos;
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XI. Avaliar, programar e executar obras prdprias cabiveis a melhoria municipal;
XIlI. Prestar contas para convénios assegurados, gerenciar emissdo de relatorio
técnicos e fotograficos para o mesmo.
XIII. Assessorar e representar o Prefeito, quando designado;
XIV. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitagdes da ouvidoria e
do fale conosco do municipio;
XV. gerir e fiscalizar a conservacdo do patriménio mobilidrio e imobilidrio do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacao;
XVI. fiscalizar a conservacdo, manutencdo e substituicdo dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;

XVIL. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as a¢Ges referentes ao cumprimento da
legislagao vigente sobre administragao de pessoal da sua area de atuagao, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informacdes necessarias para
elaboracdo da folha de pagamentos dos servidores da sua drea de atuacao;

XVIIL. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucdo dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e
acompanhar a execuc¢ao dos contratos de prestacao de servigos em sua area de atuagao;

XIX. Analisar relatérios recebidos por Chefes de Divisao e Diretores; e

XX. Exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por

ele designado.

DEPARTAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

Art. 37 Ao Diretor do Departamento de Obras Publicas compete:

l. dirigir e coordenar a administracdo das obras publicas executadas
diretamente pelo Municipio;
. gerenciar e coordenar as equipes de obras publicas realizadas diretamente
pelo Municipio;
1l. dirigir as acGes destinadas a garantir a manutencdo preventiva e corretiva
da frota Municipal, do estoque de pecas e acessorios;

V. planejar e executar os servicos e obras na drea urbana e rural do municipio,
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além de promover a fiscalizacdo de todas as edificacbes, dos prédios publicos e
particulares;

V. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE LIMPEZA PUBLICA
Art. 38. Ao Chefe de Divisdo de Limpeza Publica compete:

l. promover e executar os servicos de limpeza publica;
. fixar os itinerarios para a coleta e transporte do lixo, varredura e lavagem
de ruas, pracas e logradouros publicos;
Il. distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza publica;
V. promover a distribuicdo e colocagdo nas vias publicas de contentores de
lixo;
V. promover a colaborac¢do dos usuarios na limpeza e conservagao das valas e
escoadouros das aguas pluviais;
VI. aplicar os dispositivos das leis e posturas municipais no que se refere a
limpeza publica;

VII. fiscalizar e fazer a manutengado dos recipientes destinados ao depdsito do
lixo, verificando se estes correspondem aos padrdes definidos pela administracao
Municipal;

VIII. promover e colaborar nas desinfeccdes periddicas dos esgotos e demais
locais onde as mesmas se revelem necessarias;
IX. dar apoio a outros servicos que direta ou indiretamente contribuam para a
limpeza e higiene publicas;
X. executar as medidas resultantes de estudos e pesquisas sobre tratamento
e aproveitamento das lixeiras;

XI. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.
DIVISAO DE MANUTENGAO DE PRAGAS, PARQUES, JARDINS E CEMITERIO

Art. 39. Ao Chefe de Divisdao de Manutengdo de Pragas, Parques, Jardins e

Cemitério compete:
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l. gerenciar a utilizacdo do(s) cemitério(s) e do(s) velério(s) do Municipio;
. assessorar na articulacdo de projetos de revitalizagao, rearborizagao e
construgdo de novas pragas, jardins e parques;
Il. coordenar a execuc¢do dos programas e projetos da darea de competéncia
da Secretaria;

V. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE MANUTENCAO DE VIAS PUBLICAS
Art. 40. Ao Chefe de Divisdo de Manutencdo de Vias Publicas compete:

l. gerenciar e fiscalizar a execucdo de operacbes de tapa buracos e
recomposicdo poliédrica e asfaltica nas vias publicas do Municipio, coordenando as a¢ées
de manutencdo das drenagens pluviais, boca de lobo e meio-fio e demais atividades
correlatas;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO XI
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
SECRETARIO(A) MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 41 Ao Secretdrio de Saude compete:

I contribuir para a formulagdo do Plano de A¢ao do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboracdo de
programas gerais;

. determinar o cumprimento de politicas e diretrizes definidas no Plano de
Acdo do Governo Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secretaria;

1l. delegar a analise das alteracbes verificadas nas previsbes do orcamento
anual e plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

V. delegar a promocdo e a articulacdo da Secretaria com drgdos e entidades
da administracdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades

setoriais;
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V. determinar o cumprimento das normas vigentes na Administracao
Municipal;
VI. delegar a proposicao de convénios, contratos, acordos, ajustes e outras

medidas que se recomendem para a consecug¢do dos objetivos da Secretaria;

VILI. programar projetos e atividades de saude publica municipal;
VIII. delegar a fiscalizagdao do cumprimento da legislagdo sanitdria;
IX. articular com os 6rgdos e entidades federais, estaduais e municipais

relacionados com a saude publica ao nivel municipal;

X. delegar a promocdo de campanhas de saude publica;
XI. delegar a promocdo de campanha de sadde animal;
XIlI. delegar a execucgdo de atividades de saude escolar;
X111, elaborar programas e projetos relativos a:

a) prestacdo de servico médico, odontoldégico, ambulatorial, hospitalar e de
bem-estar social a populacdo do Municipio, primordialmente a de baixa renda;

b) prestacdo de servico médico e odontoldgico a populacdo escolar do
Municipio;

c) atividades de controle fisico, quimico e biolégico das zoonoses que
impliquem risco para a saude da populacao;

d) organizacdo e implementacdo de campanhas de saude publica no ambito
do Municipio;

XIV. elaborar e implantar programas de fiscalizacgdo do cumprimento da
legislacdao sanitaria do Municipio, em coordenagdao ou cooperagdo com outras entidades
da administracdo publica federal, estadual e municipal;

XV. cooperar na adocdo de medidas fiscalizadoras relativas ao Cddigo de
Posturas, ao licenciamento de atividades econdmicas e a preservacdo ambiental;

XVI. delegar o acompanhamento de assuntos de interesse do Municipio
relativamente a programas e projetos de sua area de competéncia, junto aos 6rgdos e
entidades federais, estaduais e municipais;

XVIL. delegar a execucdo das deliberagées do Conselho Municipal de Saude;

XVIII. delegar as funcionalidades do Fundo Municipal de Saude;
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XIX. empregar 0s recursos proprios ou repassados a Secretaria, encarregando-
se, através de balancos anuais, da prestacao de contas do Executivo Municipal;

XX. delegar a fiscalizacdo dos servicos de repasse e aplicacdo dos recursos
provenientes de convénios;

XXI. delegar o acompanhamento e promoc¢do da plena execuc¢do das atividades
de servigos gerais, como, manutencao, solicitagdo de material de expediente, seguranca
dos equipamentos, dentre outras;

XXII. delegar o acompanhamento para a elaboracdo e a execugdo do Plano

Municipal de Saude, da Programacao Anual de Saude e do Relatério Anual de Gestao;

XXIII. participar de reunides para melhor coordenagdao e encaminhamento das
agoes;

XXIV. executar medidas destinadas a racionalizacdo administrativa;

XXV. responder no prazo maximo de 15 dias Uteis as solicitagdes da ouvidoria e

do fale conosco do municipio;

XXVI. gerir e fiscalizar a conservacdo do patriménio mobilidrio e imobilidrio do
Poder Executivo Municipal da sua area de atuacdo;

XXVII. fiscalizar a conservacdao, manutencdo e substituicdo dos itens obrigatdrios
de seguranca dos veiculos da frota municipal;
XXVIII. planejar, gerenciar e fiscalizar todas as a¢Ges referentes ao cumprimento da
legislacao vigente sobre administracdo de pessoal da sua area de atua¢do, bem como
disponibilizar ao departamento de Recursos Humanos as informacGes necessdrias para
elaborac¢do da folha de pagamentos dos servidores da sua area de atuacao;

XXIX. propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecucao dos objetivos da Secretaria, bem como gerir, fiscalizar e

acompanhar a execuc¢do dos contratos de prestacdo de servicos em sua area de atuacdo;

XXX. assessorar e representar o Prefeito, quando designado;
XXXI. analisar relatorios recebidos por Diretores e Chefes de Divisdo; e
XXXII. exercer outras atividades atribuidas pelo Prefeito Municipal ou alguém por

ele designado.
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SUPERVISAO DE ENFERMAGEM DA ATENCAO PRIMARIA A SAUDE

Art. 42. Ao Enfermeiro Supervisor da Atengao Primdria a Saude compete:

| - Conhecer e divulgar, junto aos demais profissionais, as diretrizes e normas que
incidem sobre a AB em ambito nacional, estadual, municipal e Distrito Federal, com
énfase na Politica Nacional de Atencdo Bdasica, de modo a orientar a organizacdao do
processo de trabalho na UBS;

Il - Participar e orientar o processo de territorializacao, diagndstico situacional,
planejamento e programacdo das equipes, avaliando resultados e propondo estratégias
para o alcance de metas de saude, junto aos demais profissionais;

lll - Acompanhar, orientar e monitorar os processos de trabalho das equipes que
atuam na AB sob sua coordenac¢do, contribuindo para implementacdo de politicas,
estratégias e programas de salde, bem como para a mediacdo de conflitos e resolucdo de
problemas;

IV - Mitigar a cultura na qual as equipes, incluindo profissionais envolvidos no
cuidado e gestores assumem responsabilidades pela sua prépria seguranca de seus
colegas, pacientes e familiares, encorajando a identificacdo, a notificacdo e a resolucdo
dos problemas relacionados a seguranga;

V - Assegurar a adequada alimentacao de dados nos sistemas de informacao da
Atencdo Bdasica vigente, por parte dos profissionais, verificando sua consisténcia,
estimulando a utilizagdo para analise e planejamento das agbes, e divulgando os
resultados obtidos;

VI - Estimular o vinculo entre os profissionais favorecendo o trabalho em equipe;

VIl - Potencializar a utilizacdo de recursos fisicos, tecnoldgicos e equipamentos
existentes na UBS, apoiando os processos de cuidado a partir da orientacdo a equipe
sobre a correta utilizagcdo desses recursos;

VIII - Qualificar a gestdo da infraestrutura e dos insumos (manutencao, logistica
dos materiais, ambiéncia da UBS), zelando pelo bom uso dos recursos e evitando o

desabastecimento;
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IX - Representar o servico sob sua coordenacdo em todas as instancias necessarias
e articular com demais atores da gestdao e do territério com vistas a qualificagcdao do
trabalho e da atencdo a saude realizada na UBS;

X - Conhecer a RAS, participar e fomentar a participagdao dos profissionais na
organizacdo dos fluxos de usudrios, com base em protocolos, diretrizes clinicas e
terapéuticas, apoiando a referéncia e contrarreferéncia entre equipes que atuam na AB e
nos diferentes pontos de atencdo, com garantia de encaminhamentos responsaveis;

Xl - Conhecer a rede de servigos e equipamentos sociais do territério, e estimular a
atuacdo intersetorial, com atencdo diferenciada para as vulnerabilidades existentes no
territério;

Xl - ldentificar as necessidades de formacgdo/qualificacdo dos profissionais em
conjunto com a equipe, visando melhorias no processo de trabalho, na qualidade e
resolutividade da atengao, e promover a Educagao Permanente, seja mobilizando saberes
na prépria UBS, ou com parceiros;

XIII - Desenvolver gestao participativa e estimular a participa¢ao dos profissionais
e usuarios em instancias de controle social;

XIV - Tomar as providéncias cabiveis no menor prazo possivel quanto a ocorréncias
gue interfiram no funcionamento da servico;

XV - Exercer outras atribuicdes que lhe sejam designadas pelo gestor municipal ou

do Distrito Federal, de acordo com suas competéncias.

SUPERVISAO DE ENFERMAGEM DO PRONTO ATENDIMENTO MUNICIPAL

Art. 43. Ao Enfermeiro Supervisor do Pronto Atendimento Municipal compete:

I- Elaborar, Implementar e supervisionar, em conjunto com a equipe médica e
multidisciplinar, os Protocolos de Atencao em Emergéncia nas bases do acolhimento, pré-
atendimento, regulacdo dos fluxos e humanizagdo do cuidado;

II- Viabilizar a execuc¢do de exames complementares necessarios a diagnose;

Ill- Executar consulta de enfermagem, diagndstico, plano de cuidados, terapéutica

em enfermagem e evolugdo dos pacientes registrando no prontuario;
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IV- Administrar, coordenar, qualificar e supervisionar todo o cuidado ao paciente, o
servico de enfermagem sob sua coordenacgao.

V- Realizar a estatistica dos atendimentos ocorridos na unidade;

VI- Liderar a equipe de enfermagem no atendimento dos pacientes criticos e ndao
criticos;

VII- Coordenar as atividades do pessoal de recepgao, hotelaria, limpeza e portaria;

VIlI- Solucionar problemas decorrentes do atendimento médico-ambulatorial;

IX- Alocar pessoal e recursos materiais necessarios;

X- Realizar a escala didria e mensal da equipe de enfermagem;

XI- Controlar estoque de material, insumos e medicamentos;

Xll- Providenciar requisicdo de compra dos insumos e materiais permanentes
necessarios;

XIll- Verificar a necessidade de manutengdo dos equipamentos do setor.

XIV- Manter o controle e promover a capacitacdo e Educacdo permanente da
equipe de Enfermagem.

XV - Exercer outras atribuicdes que lhe sejam designadas pelo gestor municipal de
acordo com suas competéncias.

XVI- Representar o servico sob sua coordenacdo em todas as instancias necessarias
e articular com demais atores da gestdo e do territdério com vistas a qualificacdo do

trabalho e da atengdo a saude.

DEPARTAMENTO DE ATENGAO A SAUDE

Art. 44. Ao Diretor de Departamento de Atencdo a Saude compete:

l. desenvolver instrumentos de avaliacdo dos servicos de saude;

. promover a capacitacdo de pessoal da rede de servicos basicos da saude,
orientando as atividades dos profissionais lotados nas Unidades Bdsicas de Saude do
Municipio;

Il. coordenar reunides entre os servidores das unidades basicas de saude e a

populacdo;
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V. manter contatos com a comunidade para avaliacdo das atividades
desenvolvidas nas Unidades Basicas de Saude (UBS);

V. supervisionar os servicos de assisténcia a saude sob a responsabilidade das

Unidades Basicas de Saude;

VI. avaliar os resultados das acGes basicas de saude;

VII. promover a¢des de saude coletiva;

VIII. garantir atendimento médico-odontolégico nas unidades basicas de saude;
IX. supervisionar o fornecimento de materiais e medicamentos as unidades

basicas de saude;
X. garantir o registro dos procedimentos realizados na Atengao Basica,
viabilizando o consolidado nos Sistemas de Informagdao do Municipio;

XI. executar outras atribuicdes afins.

DIVISAO DE ASSISTENCIA ADMINISTRATIVA

Art. 45. Ao Chefe de Divisao de Assisténcia Administrativa da Salde compete:

l. participagdo na elaboragao da politica municipal de saude;
. exercer controle sobre recursos humanos, financeiros e patrimoniais a

disposicdo da secretaria;

Il. orientar e fiscalizar a utilizacdo adequada dos servidores nos respectivos

cargos para evitar ocorréncia de disfungdes;

V. propor programas de qualificacdo de servidores;
V. fazer cumprir a legislacdo de pessoal;
VI. elaborar escala de férias dos servidores da secretaria;
VIL. acompanhar contratos e convénios relativos a secretaria;
VIII. elaborar cadastro sobre cursos e qualificacdo dos servidores;
IX. assessorar a secretaria da administracdo na elaboracdo de critérios para

recrutamento e selecdao de pessoal da secretaria, segundo critérios estabelecidos;

X. manter os servidores da secretaria informados acerca das normas e

procedimentos na drea de pessoal;
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XI. elaborar prestacao de contas referentes a custo de treinamento;
XIlI. participar da elaboragdo da proposta orcamentdria do Fundo Municipal de
Saude;
XIII. acompanhar a execu¢do orgamentdria elaborando informacgdes

pertinentes;

XIV. elaborar a presta¢do de contas do Fundo Municipal de Saude e de outros
recursos captados;

XV. participar da elaboracdao e acompanhamento de projetos e programas de

interesse da secretaria;

XVI. cuidar da correspondéncia e demais documentos exigidos pelas rotinas
administrativas;

XVII. providenciar o suprimento de matérias e o respectivo controle no dmbito
da secretaria;

XVIII. desenvolver outras func¢des correlatas.

DIVISAO DE ATENCAO A SAUDE

Art. 46. Ao Chefe da Divisao de Atencao Basica compete:

l. exercer a direcdo da execucdo das atividades relativas a prestacdo de
assisténcia médica, ambulatorial, hospitalar e farmacéutica a populagdo do Municipio;

. gerenciar as acdes e atividades desenvolvidas no ambito das unidades de
saude do Municipio, em apoio a Diretoria de Atendimento a Saude;

Il. gerenciar as ag¢des proprias destinadas a obtencdo de dados estatisticos e
outras informacGes técnicas acerca dos programas desenvolvidos pela Secretaria
Municipal de Saude e por outros Orgdos Federais e Estaduais, garantindo o registro
correto de todos os procedimentos realizados nos respectivos Sistemas de Informacdo e
coordenando as equipes técnicas de sua area de atuacao;

V. exercer a direcdo da execucdo das atividades relativas a prestacdo de
assisténcia médica, ambulatorial, hospitalar e odontoldgica a populacdo do Municipio,

administrando as unidades municipais de assisténcia médica, odontoldgica, laboratorial,
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ambulatorial e hospitalar zelando por sua eficacia;

V. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

SUPERVISAO DE ENFERMAGEM DA VIGILANCIA EM SAUDE

Art. 47. Ao Enfermeiro Supervisor da Vigilancia em Saude compete:

I- Manter controle e aprimorar a pratica de vigilancia a salude na deteccdo e
enfrentamento dos problemas da saude publica;

II- Definir estratégias de intervencdo a cada problema definido;

Ill- Desenvolver praticas coletivas de educacdo em salde no processo de
intervencdo sobre os fatores determinantes aos agravos, bem como no processo de
promocdo e prevencao das doencas;

IV-  Manter o controle e promover a capacitagao e Educa¢ao permanente da
equipe no processo de investigacdo das doencas de notificacdo compulséria;

V. Controlar, avaliar e dinamizar as a¢des de vigilancia epidemioldgica, sanitaria e
controle de vetores;

VI- Planejar, coordenar e avaliar as a¢des de vigilancia a saude definidas no Plano
Municipal de Saude;

VII- Articular as atividades de sua respectiva supervisao de vigilancia em saude
com os demais servicos de saude e com outros organismos publicos e privados;

VIII- Assegurar a adequada alimentacdo de dados nos sistemas de informacao,
verificando sua consisténcia, estimulando a utilizacdo para analise e planejamento das
acoes, e divulgando os resultados obtidos;

IX- Exercer outras atribuicdes que lhe sejam designadas pelo gestor municipal, de
acordo com suas competéncias.

X- Representar o servico sob sua coordenag¢ao em todas as instancias necessarias e
articular com demais atores da gestdo e do territério, com vistas a qualificacdo do

trabalho e da atencdo a saude.

DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA EM SAUDE

Praga Padre Altamiro de Faria, 178, 1.535 — Centro — Sdo Sebastidao do Oeste - MG
CEP 35567-000 - TELEFONE (FAX) (37) 3286.1133 - CNPJ 18.308.734/0001-06



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO OESTE
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 48. Ao Diretor de Vigilancia em Saude compete:

l. dirigir as acdes relativas a execucdo das atividades de controle fisico,
quimico e bioldgico das zoonoses que impliqguem risco para a saude da populacao,
supervisionando, orientando e coordenando as agdes de Vigilancia Epidemioldgica,
Fiscalizagao Sanitdria e Controle de Zoonoses;

. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA

Art. 49. Ao Chefe de Divisdo de Vigilancia Sanitaria compete:

l. intervir sobre os problemas sanitdrios decorrentes da producdo e
circulacdo de produtos, servicos e meio ambiente, objetivando a protecdo da saude da
populacdo em geral, em observancia ao disposto na Lei Federal n? 8.080, de 19 de
setembro de 1990;

. fornecer ao Estado subsidios técnicos de sua realidade, com vistas ao
estabelecimento de Padrdes de Identidade e qualidade sanitaria dos bens de consumo,
Licengas de edificagOes, Licengas de funcionamento de estabelecimentos industriais,
comerciais, prestadores de servigos e outros de interesse a saude;

Il. realizar avaliacGes técnicas de locais ou produtos, com vista a emissdo de
laudos;

V. executar programas de disseminacdo de informacgdes de interesse a saude
do consumidor;

V. colaborar com a Vigilancia Estadual na execuc¢ao do controle higiénico-

sanitario dos bens de consumo, na comercializacao intermunicipal;

VI. encaminhar para andlise laboratorial, produtos e insumos de interesse a
saude;
VIL. fiscalizar e controlar o cumprimento dos niveis de responsabilidade técnica

especifica para profissionais que desenvolvem atividades de interesse a responsabilidade

da empresa em articulagao com os 6rgaos de fiscalizacao do exercicio profissional;
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VIII. executar acdes de vigilancia nos locais e processos de trabalho que
oferecam riscos a saude e segurancga do trabalhador;

IX. controlar riscos e agravos decorrentes do consumo de produtos e
substancias prejudiciais a salude, de forma integrada com a Vigilancia Epidemioldgica;

X. participar de formulacdo de Politica de execucdo e dos controles das acdes
de saneamento bdsico sobre o meio ambiente nos aspectos que visem a prote¢do da
saude e qualidade de vida, tais como racionalizacdo do uso do solo, controle de
artrépodes e roedores;

XI. inspecionar estabelecimentos de interesse a Vigilancia Sanitaria;

XIlI. conceder Registro Municipal de produtos alimenticios de comercializacao
na jurisdicao do Municipio;

XIII. instaurar processos administrativos no exercicio de suas fungdes
fiscalizadoras, lavrando “Autos de Infracdo”, “Intimacdo”, “Notificacdo”, e impondo
penalidades, nos termos da legislacdo vigente;

XIV. promover articulagdo com os 6rgaos educacionais e entidades
representativas para formacao de recursos humanos na area de Vigilancia Sanitdria;

XV. outras atividades que forem delegadas pelo Estado ou pela Unido.

DIVISAO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

Art. 50 Ao Chefe de Divisao de Vigilancia Epidemiolégica compete:

l. obter conhecimento sobre o perfil epidemiolégico da populacao;
. Coletar dados acerca de problemas que afetam a populagao;
1l. mapear dados de morbimortalidade;
V. promover meios para incentivar as notificacdes de doencas;
V. receber notificagGes, mapear dados, investigar e fazer bloqueios em casos

de doencas de interesse a saude publica;

VI. coletar e encaminhar materiais bioldgicos;
VIL. executar vigilancia e controle vetorial;
VIIL. fazer vigilancia de doencas emergentes;
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IX. formular recomendacdes orientativas;
X. apreender e encaminhar animais para exame;
XI. promover campanhas para utilizacdo de imuno-preveniveis;
XIlI. controlar o armazenamento e a utilizagdo de imuno-preveniveis;
XIII. fazer interacdo sobre o meio ambiente, disseminar informacdes recolhidas;

promover educagdo em salde e avaliar agdes em saude.

DIVISAO DE VIGILANCIA EM SAUDE

Art. 51. Ao Chefe da Divisdo de Vigilancia em Saude compete:

l. dirigir as acbes relativas a execucdo das atividades de controle fisico,
quimico e biolégico das zoonoses que impliquem risco para a saude da populagao,
supervisionando, orientando e coordenando as acbes de Vigilancia Epidemioldgica,
Fiscalizagdo Sanitdria e Controle de Zoonoses;

. gerenciar e apoiar a exercer a fiscalizagdo sanitaria da industria, da
prestacdo de servicos e do comércio, notadamente em mercados, feiras livres,
entrepostos e comércio ambulante;

Il. exercer outras atividades correlatas atribuidas por hierarquia superior.

CAPITULO XII
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA, LAZER E TURISMO
SECRETARIO (A) MUNICIPAL DE ESPORTE, CULTURA, LAZER E TURISMO

Art. 52. Ao Secretdrio Municipal de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo compete:

l. coordenar as atividades de planejamento, implantacdo e controle de
equipamentos esportivos no Municipio;

. planejar e coordenar programas, projetos e atividades que visem ao
desenvolvimento cultural e a preservacdo e a revitalizacdo do patrimbnio histérico e
artistico do Municipio;

Il. dirigir a execucdo de projetos, programas e atividades de agao cultural do

Municipio e de preservagao de seu patrimonio histdrico e artistico;
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V. planejar e coordenar as atividades de casas de espetdculos, museus,
bibliotecas, arquivos, centros culturais e outras atividades culturais promovidas ou
patrocinadas pelo Municipio;

V. executar tarefas afins, determinadas pelo Prefeito Municipal.

DEPARTAMENTO DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO
Art. 53. Ao Diretor Departamento de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo compete:
l. orientar, supervisionar e executar o0s projetos e programas de
desenvolvimento de atividades esportivas e de lazer, explorando seus potenciais para
desenvolvimento de atividades;
. fazer a estimativa dos custos dos eventos esportivos e de lazer que o
Municipio tenha interesse em promover ou participar;

Il. buscar a parceria dos Orgdos e entidades privadas, procurando
patrocinadores para as promogoes;

V. incentivar e realizar campanhas educativas, quanto & importancia da
pratica do esporte e do lazer e sobre a forma correta de utilizacdo e conservacao das
areas esportivas e recreativas;

V. propor a capacitacdo dos profissionais, visando ao melhor funcionamento
das atividades desenvolvidas nas Unidades Escolares da rede municipal de ensino;

VI. planejar e executar eventos que concorram para promogao e divulgagdo da
arte e a cultura, visando o resgate e a valorizacdo das raizes culturais da populacao;

VII. promover e coordenar feiras de arte ou de artesanato popular;
VIII. buscar a parceria dos Orgdos e entidades privadas procurando
patrocinadores para as promogdes;

IX. catalogar e classificar o acervo arqueoldgico, histérico, cultural, artistico e
cientifico do Municipio, bem como promover a elaboracdo de projetos destinados a sua
preservacao e tombamento;

X. manter em arquivo publico documentos, fotografias, livros e outros
materiais de interesse na formacdo de memodria cultural do Municipio, preservando-os,

catalogando-os, garantindo livre acesso aos interessados em examina-los;
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XI. organizar e executar anualmente os calendarios: cultural, artistico e civico
do Municipio;

XIlI. fazer a estimativa dos custos dos eventos culturais e artisticos que o
Municipio tem interesse de promover ou de participar;

XII. organizar e manter cadastro atualizado dos artesdos, artistas e
participantes de feiras permanentes de bebidas, comidas e trabalhos manuais;

XIV. promover divulgacdo de trabalhos de interesses cultural e artisticos,
colocados a disposicdo da Prefeitura, através da implantacdo e manutenc¢do e espaco
para a divulgacdo de obras executadas por artistas regionais;

XV. planejar, elaborar e coordenar a execucdo de projetos, estudos, pesquisas
e levantamentos de dados necessarios a formacdo e ao funcionamento do sistema de
turismo;

XVI. subsidiar a elaboracdo de zoneamento turistico do Municipio, com
indicacGes de areas consideradas de interesse para a exploracdo de atividades vinculadas
ao turismo, mantendo estas informac¢des atualizadas e disponiveis para investimentos
publicos ou privado;

XVIL. executar, juntamente com outros 6rgaos da administracdo municipal,
projetos que viabilizem a inclusdo do Municipio em eventos da area turistica;

XVIIL. providenciar a elabora¢do e acompanhar a execucdo de calendario anual
de eventos turistico; manter-se permanentemente informado e agendar todos os eventos
turisticos de ambito regional, nacional e internacional, visando a participacdo direta ou
indireta de acordo com os objetivos da administracao municipal.

XIX.

DIVISAO DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO
Art. 54. Ao Chefe de Divisdo de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, compete:

l. promover o incentivo a pratica esportiva pela sua populacdo, sugerindo,
orientando e organizando eventos esportivos, jogos comunitarios, campeonatos e
torneios esportivos, gincanas, maratonas, ruas de lazer e outras atividades esportivas e de
lazer, com a participacdo das diversas comunidades;

. executar, administrar e fiscalizar organogramas e projetos destinados as
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atividades desportivas e recreativas na rede municipal de ensino;

Il. planejar, organizar e coordenar os jogos escolares municipais e outros,

envolvendo as Unidades escolares da rede de ensino do Municipio;

V. contribuir para a melhoria do trabalho de base na drea de educacao fisica;
V. promover criacdo e a execucao de programas de carater cultural e artistico;
VI. apresentar sugestdes de projetos para o desenvolvimento do setor

turistico do Municipio;

VII. executar outras atividades correlatas.

Art. 55. Ao GMC — Gerente Municipal de Convénios, compete:

l. coordenar o planejamento das politicas publicas municipais;

Il. pleitear convénios junto aos Governos Federal e Estadual;

lll.  executar em articulacdo com as demais Secretarias, 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica;

IV. assessorar o Prefeito Municipal nos atos relativos ao planejamento e
execucdo das diretrizes de gestdo do Municipio;

V. coordenar, em articulagdo com as Secretarias, 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica, a elaboracdo do plano plurianual e de projetos especiais de
desenvolvimento, convénios e acompanhar a sua execuc¢ao e zelar pela documentacao e
execucado de todas as fases de assinatura de convénios entre o Municipio e os Governos
Federal e Estadual e outros;

VI. executar outras atividades correlatas.

S3do Sebastido do Oeste, 08 de maio de 2023.

Belarmino Luciano Leite

Prefeito Municipal
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